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ABSZ01/2021 ( 2021.01.26.) Ugyvezetsi utasitas

a Dental Project Korlatolt Felel8sségl Tarsasag adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatardl

A Dental Project Korlatolt Felel6sségl Tarsasag ligyvezetdjeként a Tarsasag adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabdlyzatat az aldbbiakban hatdrozom meg.

1.1. A szabdlyzat fogalmai, kiadasanak célja, hatdlya

A jelen szabdlyzat alkalmazdsa soran a 1. szamu fliggelékben meghatarozott fogalmakat a 2. szdamu
flggelékben felsorolt jogszabalyok altal elSirt tartalommal a kell hasznalni.

a) a Dental Project Korlatolt FelelGsségli Tarsasag (cégjegyzékszam: Cg.01-09-178132, addszam:
24703910-2-41, székhely: 1134 Budapest, Rébert Karoly korut 36. foldszint 6.) — a tovabbiakban:
Tdarsasag — alaptevékenysége egészségligyi szolgdltatas — fogorvosi tevékenység — amely sordn
személyes és kiilonleges személyes adatok, tobbek kozott egészségiigyi adatok kezelése torténik. A
Tdrsasag adatkezelési tevékenységét els6sorban a f6tevékenysége soran nyujtott szolgdltatasok
keretében végzi. Ezen tevékenységéhez kapcsoldddan kezeli a betegeknek, tovabba azok
hozzatartozdinak adatait. A tevékenysége elldtdsa soran annak teljesitése érdekében a Tarsasaggal
munkaviszonyban, mas foglalkoztatasi jogviszonyban, vagy mads, személyes kézrem(ikodésre kotelezé
jogviszonyban all6 személyeknek, tovabba partneri viszonyban 3all6 szervezet tagjainak,
alkalmazottainak személyes adatat kezeli.

Az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27. napjan kelt, 2016/679 szamu rendelete a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen

adatok szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérél (a
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tovabbiakban: GDPR) 2018. majus 25. napjatdl a Tarsasag tekintetében kotelez6vé teszi a GDPR-ban
megfogalmazott, a személyes adatok védelmére teendé intézkedések alkalmazasat. A Tarsasag 6
tevékenysége soran a GDPR 9. cikke szerinti kiilonleges kategdriaba tartozé személyes adatok
kezelését végzi, ezért a GDPR 37. cikke (1) bekezdésének c) pontja alapjan adatvédelmi tisztvisel§
kijelolésére/megbizasara kotelezett. Az informacids dnrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrodl sz6l6 2011. évi CXII. torvény 25/A. § (3) bekezdése elbirja, hogy az adatkezelS
adatvédelmi tisztviselG kijelolésére koteles, illetve, hogy az adatkezelés jogszerliségének biztositasa,
tovabba az érintettek alapvetd jogainak érvényesiilése érdekében az adatkezelés altal fenyegeté
kockazatokhoz igazodd muiszaki és szervezési intézkedéseket tesz, melynek részeként belsé
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot alkot meg és alkalmaz.

A Szabalyzat hatalya kiterjed

a Tarsasagminden tevékenységi korére, amely soran személyes adatok kezelése torténik;

a Tarsasaggal foglalkoztatasi jogviszonyban, vagy személyes kozrem(ikddésre kotelezé jogviszonyban
allé személyekre (a tovabbiakban: munkatars) és mindenkire, aki személyes adatot kezel, vagy a
Tarsasag részére végzett tevékenysége sordn személyes adatot ismer meg;

az 0sszes, a vonatkozo jogszabalyok altal személyesnek minGsitett adatra;

Ezen szabdlyzat hatdlya a személyes adatok védelmére vonatkozé rendelkezések tekintetében nem
terjed ki a Tarsasaggal alvallalkozéi, vagy mas szerz6déses kapcsolatban allé személyekre,
tdrsasdgokra, vagy a Tarsasag mikodéséhez kapcsolddé barmely 6nallé jogalanyisaggal rendelkez6
szervezetre (a tovabbiakban: szervezet), azonban a ezen szervezetek a szabalyzat rendelkezéseit a
Tdrsasaggal kapcsolatosan végzett tevékenységiik soran koteles tiszteletben tartani. A Tarsasag ezen
szervezetek egylttm(ikod6 partnereként segiti és elvarja, hogy ezen szervezetek sajat adatvédelmi

rendszeriket jelen szabdlyzatban meghatarozott adatvédelmi elvek szerint alakitsdak ki.

1.2. Adatkezelés elvei, jogalapja és célja

A személyes adatok

[1]kezelését jogszer(ien és tisztességesen, valamint az érintett szdmdra atlathaté mdédon kell végezni
(,jogszer(iség, tisztességes eljaras és atlathatdsag”);

[2]gy(ijtése csak meghatarozott, egyértelm(i és jogszer(i célbdl torténjen, és azokat ne kezeljék
ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté mddon; nem minésiil az eredeti céllal 6ssze nem
egyeztethetének a kozérdek( archivalas céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatdsi célbdl vagy
statisztikai célbdl torténd adatkezelés (,,célhoz kotottség”);

[3]az adatkezelés céljai szempontjabdl megfelelGek és relevdnsnak kell, hogy legyenek, és sziikségesre
kell korlatozddniuk (,,adattakarékossag”);

[4]pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lennilk; minden észszer( intézkedést meg kell
tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan adatokat haladéktalanul

toroljék vagy helyesbitsék (,,pontossag”)
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[5]tarolasanak olyan formaban kell torténnie, amely az érintettek azonositasat csak a személyes
adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehet6vé; a személyes adatok ennél
hosszabb ideig torténd tarolasara csak akkor kerilhet sor, amennyiben a személyes adatok kezelésére
kozérdek(i archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl kerdil
majd sor, az e rendeletben az érintett jogainak és szabadsagainak védelme érdekében eldirt
megfelel6 technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara is figyelemmel (, korlatozott
tarolhatdsag”);

[6]kezelését oly modon kell végezni, hogy megfelel6 technikai és szervezési intézkedések
alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfelels biztonsaga, az adatok jogosulatlan
vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy kdrosodasaval szembeni
védelmet is ideértve (, integritas és bizalmas jelleg”)

[7]Az adatkezeld felel6s az adatkezelés elveinek vald megfelelésért, tovabba képesnek kell lennie e
megfelelés igazolasara is (,elszamoltathatdsag”). A személyes adatok kezelésével egyltt jaro
tevékenység esetén az adatvédelmi tisztvisel§ altal meghatarozott iranymutatds szerint gyakorolja az
adatkezeld részére el8irt feladatokat.

[8]A Tarsasag személyes adatot csak akkor kezel, ha

az érintett hozzajaruldsat adta személyes adatainak meghatarozott cél elérése érdekében torténd
kezeléséhez;

[9]az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez szlikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a
szerz6dés megkotését megel6z8en az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez sziikséges;
[10]az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

[11]az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy Iétfontossagu érdekeinek védelme
miatt sziikséges;

[12]az adatkezelés kozérdek(i vagy az adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorldsanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz szilkséges;

[13]az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha
ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvet6 jogai és
szabadsdagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik szlikségessé, kiilénosen, ha az érintett
gyermek.

Kilonleges adat akkor kezelhetd, ha

[14]az érintett kifejezett hozzajaruldsat adta a kiilonleges személyes adatok egy vagy tébb
meghatdrozott célbdl torténd kezeléséhez, kivéve, ha az unids vagy a tagallami jog ugy rendelkezik,
hogy a kilonleges adatok kezelésére vonatkozo altaldanos tilalom nem oldhaté fel az érintett
hozzajaruldsaval;

[15]az adatkezelés az adatkezel6nek vagy az érintettnek a foglalkozast, valamint a szocidlis
biztonsagot és a szocialis védelmet szabdlyozd jogi el6irasokbdl fakado kotelezettségei teljesitése és

konkrét jogai gyakorldsa érdekében sziikséges, ha az érintett alapvet jogait és érdekeit védé
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megfelel6 garanciakrdl is rendelkez6 unids vagy tagallami jog, illetve a tagdllami jog szerinti kollektiv
szerzGdés ezt lehet6vé teszi;
[16]az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy létfontossagu érdekeinek védelméhez
szlikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvéképtelensége folytan nem képes a hozzajarulasat
megadni;
[17]az adatkezelés valamely politikai, vilagnézeti vallasi vagy érdekképviseleti, szakszervezeti célu
alapitvany, egyesilet vagy barmely mas nonprofit szervezet megfelel6 garanciak mellett végzett
jogszer( tevékenysége keretében torténik, azzal a feltétellel, hogy az adatkezelés kizardlag az ilyen
szerv jelenlegi vagy volt tagjaira, vagy olyan személyekre vonatkozik, akik a szervezettel rendszeres
kapcsolatban allnak a szervezet céljaihoz kapcsoléddan, és hogy a személyes adatokat az érintettek
hozzajaruldsa nélkil nem teszik hozzaférhet6évé a szervezeten kiviili személyek szamara;

[18]az adatkezelés megel§z6 egészségligyi vagy munkahelyi egészségligyi célokbdl, a munkavallald

munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagndzis feldllitasa, egészségligyi vagy szocidlis ellatas

vagy kezelés nyujtdsa, illetve egészségligyi vagy szocialis rendszerek és szolgdltatasok iranyitasa
érdekében sziikséges, unids vagy tagallami jog alapjan vagy egészségligyi szakemberrel kotott
szerz6dés értelmében;

[19]az adatkezelés a népegészségligy teriletét érint6 olyan kdzérdekbdl szitkséges, mint a hatdrokon

at terjedd sulyos egészségligyi veszélyekkel szembeni védelem, vagy az egészségiigyi ellatas, a

gyogyszerek és az orvostechnikai eszk6zok magas szinvonalanak és biztonsaganak biztositasa, és

olyan unios vagy tagallami jog alapjan torténik, amely megfelel6 és konkrét intézkedésekrdl
rendelkezik az érintett jogait és szabadsagait véd6 garancidkra, és kiléndsen a szakmai titoktartasra
vonatkozodan;

[20]az adatkezelés kozérdek(i archivalds céljdbdl, tudomanyos és torténelmi kutatdsi célbdl vagy

statisztikai célbdl sziikséges olyan unids vagy tagdllami jog alapjan, amely aranyos az elérni kivant

céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog |ényeges tartalmat, és az érintett
alapvet6 jogainak és érdekeinek biztositdsdra megfelels és konkrét intézkedéseket ir eld.

[21]Az érintettel az adat felvétele el6tt kozolni kell, hogy az adatfelvétel a GDPR 13. illetve 14.

cikkelyeire tekintettel mely informaciok alapjan torténik az adatkezelés. Ennek formaja lehet az

adatvédelmi tdjékoztatd kozzététele.

[22]Hozz4ajarulas az érintett egyértelm( megerGsits cselekedettel, példaul irdsbeli — ideértve az

elektronikus Uton tett —, vagy szdbeli nyilatkozata, mellyel 6nkéntes, kifejezett, tajékoztatason

alapulé és egyértelm( hozzajarulasat adta a természetes személyt érinté személyes adatok
kezeléséhez.

o llyen hozzajaruldsnak minésiil az is, ha az érintett valamely internetes honlap megtekintése soran
bejeldl egy erre vonatkozd négyzetet, az informacids tarsadalommal 6sszefliggd szolgaltatdsok
igénybevétele sordn erre vonatkozé technikai bedllitdsokat hajt végre, valamint barmely egyéb
olyan nyilatkozatot vagy cselekedetet tesz, amely az adott 6sszefliggésben egyértelm(ien az

érintett hozzajaruldsat jelzi a személyes adatainak tervezett kezeléséhez.
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o A hozzajarulas az ugyanazon cél vagy célok érdekében végzett 6sszes adatkezelési tevékenységre
kiterjed.

o Atobb céltis szolgald adatkezelés esetén a hozzajarulast az 6sszes adatkezelési célra
vonatkozodan egyenként meg kell adni.

o Ha az érintett a hozzajarulasat elektronikus felkérést kovetSen adja meg, a felkérésnek
egyértelm(inek kell lennie és az nem gatolhatja sziilkségtelenil azon szolgaltatas igénybevételét,
amely vonatkozasaban a hozzajarulast kérik.

A Tarsasag az érintettek altal adott hozzajarulasok megadasardl az alabbi tartalommal nyilvantartas

vezet

adatkezelési hozzajarulas iktato szama

érintett természetes személyazonositd adatai

az adatkezelés nyilvantartas neve és szdma

adatkezelési tajékoztatd iktatd szama

adatkezelési hozzajarulds megaddsanak idépontja

adatkezelési hozzajarulds visszavonasanak id6pontja

A Tdrsasag nyilvantartassal kapcsolatos dokumentumok mintajat, valamint a nyilvantartas

fellilvizsgalatanak elvégzéséhez sziikséges jegyz6kdnyv mintdjat a formanyomtatvanytarban kezeli.

[23]A Tarsasag altal alkalmazottak kételesek a munka torvénykdnyvérdl szolé 2012. évi l. torvény 8. §

(4) bekezdése, az egészségligyrdl sz6l6 1997. évi CLIV. torvény 25. §-a alapjan az altaluk megismert

személyes adatokat idébeli korlat nélkul titokként megérizni.

[24]A Tarsasag uj munkavallaléja munkaba lépésekor adatvédelmi oktatdsban részesiil. Az

adatvédelmi tovdbbképzés tematikus el6addssorozat keretében, e-learning formaban valdsul meg,

melyet a Tarsasag szervez. A munkavallalok oktatasardl a Tarsasag nyilvantartast vezet az aldbbi
tartalommal:

az oktatdsban részvevd neve

az alapszintl oktatdsban vald részvétel id6pontja

a tovdbbképzésben vald részvétel id6pontja

A Tdrsasag munkavallalék oktatdsanak szervezésérdl sz616 nyilvantartds mintdjat, valamint a

nyilvantartas felllvizsgalatanak elvégzéséhez sziikséges jegyz6konyv mintdjat a

formanyomtatvanytarban kezeli.

[25]A Térsasag az Uj adatkezelés megkezdése el6tt (kiilonosen Gj adatkezelési technoldgiakat
alkalmazasa esetén), ha annak jellege, hatdkore, korilményei és céljai, valdszinlsithetéen magas
kockazattal jarnak a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, az adatkezelést
megel6z6en hatdsvizsgdlatot végez arra vonatkozdan, hogy a tervezett adatkezelési miveletek a

személyes adatok védelmét miként érintik.
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A Tarsasag lUgyvezetdje hatdsvizsgalat elvégzésének szilkségessége kérdésében kikéri adatvédelmi
tisztvisel6 véleményét és ennek alapjan dont a hatasvizsgalat elvégzésérdl. A Tarsasag vezet6jének
megkeresésére az altala szolgaltatatott adatok és informacidk alapjan az adatvédelmi tisztvisel§
hatdsvizsgalatot végez, mely nem tarthat tovabb 30 napnal.

A hatasvizsgalatot az alabbi esetekben kell elvégeznie a Tarsasagnak:

természetes személyekre vonatkozd egyes személyes jellemzék olyan modszeres és kiterjedt
értékelése, amely automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is — alapul, és amelyre a
természetes személy tekintetében joghatassal bird vagy a természetes személyt hasonléképpen
jelent&s mértékben érint6 dontések éplilnek,

személyes adatok kiilonleges kategéridiba tartozo adatok kezelése, vagy

a blintetdjogi felel6sség megallapitdsdra vonatkozé hatarozatokra és blincselekményekre vonatkozé
személyes adatok nagy szamban torténé kezelése,

nyilvanos helyek nagymérték(, médszeres megfigyelése.

A hatdsvizsgalat kiterjed a GDPR 35. cikk (7) bekezdésében meghatarozott szempontokra.
Amennyiben az adatvédelmi hatasvizsgalat eredményeként a hatdsvizsgalatot végz6 megallapitotta,
hogy az adatkezelés az adatkezeld altal a kockazat mérséklése céljabdl tett intézkedések hidnyaban
valdszinUsithet6en magas kockazattal jar, a személyes adatok kezelését megel6z6en az Adatvédelmi
tisztvisel6 konzultal a feliigyeleti hatdsaggal. Az adatvédelmi tisztvisel6 a konzultacié eredményérdl
tdjékoztatja a Tarsasag vezet§jét, aki ennek alapjan dont a tervezett adatkezelés bevezetésérdl
(alkalmazasarol). Amennyiben a Tarsasag vezetGje az adatkezelés bevezetésérdl dont, koteles minden
olyan intézkedést megtenni, amely a hatasvizsgalat alapjan biztositja személyes adatok védelmét az
érintettek és mas személyek jogait és jogos érdekeit figyelembe vevd garancidkat, biztonsagi
intézkedéseket és mechanizmusokat. Amennyiben ez nem biztosithatd, Ugy az adatkezelés nem
kezdhetd meg.

A hatasvizsgalat kezdeményezéséhez, elvégzéséhez és az alapjan az adatkezelésrdl valé dontéshez
sziikséges formanyomtatvanyokat a Tarsasag a formanyomtatvanytarban kezeli.

A Térsasag folyamatosan gondoskodik arrdl, hogy a bels6 szabalyzatai, munkautasitasai az
adatvédelmi el6irdsoknak megfeleljenek. A Szabalyzatok, munkautasitasok kiadasat megel6z6en azok

tekintetében a Tarsasag és az Adatvédelmi tisztvisel6 véleményét ki kell kérni.

[26]A Tarsasag a személyes adatok kezelése sordn, az adatkezelés elveinek érvényesitése érdekében
az aldbbi intézkedéseket teszi:

[27]Jogszer(iség, tisztességes eljaras és atlathatdsag érdekében: A személyes adatok kezelését
jogszer(en és tisztességesen, az érintett szdmara atldthaté mdédon kell végezni. A személyes adatok
kezelésekor a természetes személyek szdmara atlathatéva kell tenni a rdjuk vonatkozd személyes
adataik gyUjtésének és felhasznaldsanak jogalapjat, médjat, mikéntjét, a kezelt adatok korét, tovabba

az azokba valé betekintés lehet6ségét és modjat. Az atldthatdsag elve megkoveteli, hogy a személyes
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adatok kezelésével 6sszefliggd tajékoztatas, illetve kommunikacié konnyen hozzaférhet6 és
kozérthetd legyen, valamint, hogy azt vilagosan és egyszer( nyelvezettel fogalmazzak meg. Annak
biztositasa érdekében, hogy a személyes adatok kezelése az érintett szamara atlathato legyen, a
Tarsasag adatkezelési célonként valamennyi adatkezelésrél adatkezelési nyilvantartast vezet, az
adatkezelési nyilvantartas alapjan az abban nyilvantartott minden adatkezelésrdl és annak alapjan
adatkezelési tajékoztatot készit, amelyeket nyilvantart, illetve nyilvanosan és korlatozasmentesen
hozzaférhetGvé tesz sajat honlapjan. A Tarsasag ezek megfelelGségét a targyévet kovetd év januar 31.
napjaig fellilvizsgalja, az abban szerepl6 adatokat szlikség esetén maddositja, torli.

[28]Célhoz kotottség: A személyes adatok gydijtése csak meghatarozott, egyértelm( és jogszer( célbol
torténhet. A személyes adatok nem kezelhet6k ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté maodon.
Annak biztositdsa érdekében, hogy a személyes adatok kezelése csak az adott célhoz kétott legyen, a
Tdrsasag az altala kezelt adatok célhoz kotottségét targyévet kovetd év januar 31. napjaig. napjaig
fellilvizsgalja és sziikség esetén az adatokat mddositja, torli.

[29]Adattakarékossag: A személyes adatoknak az adatkezelés céljai szempontjabol megfelel6nek és
relevansnak kell lennilk, valamint csak a szlikségesre szabad korlatozédniuk. Annak biztositasa
érdekében, hogy a személyes adatok kezelése csak a sziikséges mértékl legyen, a Tarsasag az altaluk
kezelt adatokat, azok relevancidjat a targyévet kovets év janudr 31. napjaig feliilvizsgalja és sziikség
esetén az adatokat modositja, torli.

[30]Pontossag: A személyes adatoknak, pontosnak és naprakésznek kell lenniiik, azaz minden
észszer( intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl
pontatlan személyes adatokat haladéktalanul toroljék vagy helyesbitsék. Annak biztositasa
érdekében, hogy a kezelt személyes adatok pontosak és naprakészek legyenek, a Tarsasag az altala
kezelt adatokat, azok pontossagat és helyességét targyévet kdvets év janudr 31. napjaig fellilvizsgdlja
és szlikség esetén az adatokat modositja, helyesbiti, vagy torli.

[31]Korlatozott tarolhatdsag: A személyes adatok taroldsanak olyan formaban kell torténnie, amely az
érintettek azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi
lehetévé; a személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasara csak akkor keriilhet sor, ha a
személyes adatok kezelése ezt kbvetben is igazolhatdan sziikséges. Annak biztositasa érdekében,
hogy a személyes adatok taroldsa a sziikséges id6tartamra korlatozédjon, a Tarsasag minden
adatkezelése tekintetében adattorlési hataridét allapit meg az iratkezelési szabalyzataban, ezt a
hatdrid6t pedig az adatkezelési nyilvantartdsaba felvezeti. Az adattorlési hatarid6k megfelelGségét a
Tdrsasag targyévet kovets év janudr 31. napjdig fellilvizsgalja és sziikség esetén a hataridGket
mddositja, a hatariddk leteltével — feltéve, hogy mas jogalap nem lett az adatkezelésre — az adatokat
torli.

Integritas és bizalmas jelleg: A személyes adatok kezelését oly médon kell végezni, hogy megfelel6
technikai és szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfelel6
biztonsdga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,

megsemmisitésével vagy karosoddsdval szembeni védelmet is ideértve. A Tarsasag az
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informacidbiztonsagért biztonsagi felelds (rendszergazda) kozrem(ikbdésével targyévet kovetd év
januar 31. napjaig felllvizsgalja a Tarsasag adatkezelési tevékenysége soran az adatszivargas
megel6zésére tett szervezési, technikai intézkedések megfelelGségét.

[32]Elszamoltathatdsag: a Tarsasag az adatkezeléssel kapcsolatos valamennyi iratat, személyes
adatot tartalmazo iratot a tanusitott tigyviteli rendszerben iktatja, helyreallithaté formatumban. Az
egyes adatkezeléssel kapcsolatos iratokat a Tarsasag 6rzi papir alapu és elektronikus
dokumentumban.

A Tarsasag ugyvezetdje az (1) bekezdés szerinti megfelelGségek felllvizsgalatardl jegyz6konyvet
készit. Amennyiben sziikséges, ebben javaslatot tesz dokumentumok, adatok maédositasara,
potlasara, torlésére, kiegészitésére. Az adatvédelmi tisztvisel§ a javaslatok alapjan minden év marcius
15. napjaig véleményezi a javaslatokat és véleményét megkiildi az Tarsasag ligyvezetdjének. A
Tarsasag az adatvédelmi tisztvisel6 véleménye alapjan minden év majus 31. napjdig elvégzi a
valtoztatast.

A személyes adatok védelméért, az adatkezelés jogszerliségéért a Tarsasag lgyvezetdje és az
adatkezelést kozvetlenil végzé munkatarsak felel6sek. A Tarsasag altal kezelt személyes adatok
védelmérdl, az adatvédelemmel kapcsolatos szabalyok foglalkoztatottak altali megismerésérél és
betartasardl a Tarsasag ligyvezetbje gondoskodik A Tarsasdag ligyvezetSjének a személyes adatok
védelmével kapcsolatos tevékenységét az adatvédelmi tisztvisel6 tdmogatja, sziikség esetén
iranymutatdst ad, akdr egyedi, akar altalanos jelleggel.

A Tdrsasag az adatkezelési nyilvantartas mintajat és az adatvédelem elveinek érvényesitése és
szamon kérhet&ségének biztositasara szolgald feliilvizsgalati jegyz6kdnyv mintdjat a

formanyomtatvanytarban kezeli.

[33]A Tarsasag munkatarsa az Infotv., a GDPR és jelen szabalyzat elGirasai alapjan a személyes
adatnak mindsuil6 adatokat tartalmazo iratokat kételes munkaidén tul — és amelyeket lehetséges,
munkaid6ben is — zart szekrényben tartani. Az asztalon és az irodaban egyéb helyen hivatalos iratok
csak munkavégzés céljabdl és annak idétartama alatt tarolhatok.

[34]A munkatarsnal vagy az irattarban lévé iratba a munkatdrson és a munkatars vezetdjén kivil mas
személy csak akkor tekinthet be, ha ezt torvény lehet6vé teszi, vagy a munkatars részére kildott
megkeresésben igazolja, hogy a tevékenységével 6sszefliggd feladatellatdsa szlikségessé teszi.
[35]Jogszabalyi felhatalmazas hidnydban csak az érintett hozzajaruldsa esetén lehet az adatot 3.
személy részére tovabbitani. Amennyiben az érintett nem jarul hozza az adatai mas szerv részére
torténd tovabbitdsdhoz, tdjékoztatni kell arrél, hogy kérelme ez esetben nem, vagy nem teljes
egészében teljesithetd.

[36]Az érintett vagy képviselGje betekintési jogdnak gyakorlasa sordn ugy kell eljarni, hogy ezaltal

masok jogai ne sériilhessenek (a mas személyre vonatkozd személyes, vagy védett adatokat ki kell
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takarni vagy mas maddon felismerhetetlenné tenni). Ugyanigy kell eljarni a masolat, kivonat
készitésekor is.

[37]Az adatvédelmi tisztvisel6 — klilonosen az adatvédelmi feladatok végrehajtasanak ellendrzése
soran, e feladatahoz kot6dGen és sziikséges korben, — jogosult a Tarsasag altal kezelt valamennyi
személyes és kiilonleges adat megismerésére.

[38]Az (1) bekezdésben felsorolt iratok elzarasaért az a munkatars felelGs, akinél azok a munkaidé
befejezésekor taldlhatdk. Az egyéb szempontokon tul adatvédelmi megfontolasbdl azokat a
helyiségeket, ahol k6z6s hasznalati nyomtato vagy masologép lizemel, az adatbiztonsagi
kovetelmények figyelembevételével kell hasznalni.

[39]Az egyéb szempontokon tul adatvédelmi megfontolasbdl azokat a szobakat, helyiségeket, ahol
szamitégép, munkadllomas Gizemel, ugy kell hasznalni, hogy az megfeleljen az adatvédelmi,
tlizrendészeti és informatikai biztonsagi kovetelményeknek. Az munkatdrs koteles a szamitdgépet és
az ahhoz alkalmazott adathordozékat ugy kezelni, tarolni, hogy a védelmet igényl6 adatokat
illetéktelen személy ne ismerhesse meg. Koteles tovabba a munkaidd végeztével a munkaallomast —a
folyamatosan bekapcsolva és online tartandd munkaallomasok kivételével — kikapcsolni, az ajtot
bezarni.

[40]Személyes adatokat is tartalmazo iratot a Tarsasag helyiségébdl kivinni — munkakori feladat
ellatasanak kivételével — csak a Tarsasag ligyvezetdjének engedélyével lehet. A munkatdrs ez esetben
is koteles gondoskodni arrél, hogy az ne vesszen el, ne rongdlédjon vagy semmisiiljon meg, és
tartalma illetéktelen személy tudomdsara ne jusson.

[41]Az adatkezelés céljanak eléréséhez mar nem sziikséges, és olyan adatokat, amelyekre nézve az
adatkezelés célja megszlint vagy mdodosult — az Iratkezelési Szabalyzatban foglaltakkal 6sszhangban —
haladéktalanul, vagy az el8irt megdrzési hataridd leteltével meg kell semmisiteni. A személyes
adatokat tartalmazé egyéb iratanyagok megsemmisitésérdl szintén a sziikséges biztonsagi
intézkedések mellett kell gondoskodni. A szamitdgépen rogzitett adatokat, amennyiben céljukat
beto6ltotték — tovabbi felhasznalasuk megakadalyozasa érdekében — felismerhetetlenné kell tenni.
[42]Az egyes nyilvantartasok, adatkezelések tekintetében a hozzaférési jogosultsagot a Tarsasag
ugyvezet6jének személyre, munkakéri feladatra lebontottan meg kell hataroznia. E jogosultsagokat a
munkakori leirdsokban meg kell jeleniteni. E feladatot az Uj munkavallalé esetében a jogviszony
|étesitést kdvets 30 napon beliil, a mar foglalkozatott munkavallalok esetében —amennyiben
szlikséges - 90 napon beliil, a munkakori feladat valtozasa esetén 30 napon belil kell teljesitenie a
Tarsasag vezetbjének.

A jogosultsagok nyilvantartasarol a Tarsasag nyilvantartast vezet az aldbbi adattartalommal:
sorszam

munkakori leirds iktatédszama

munkavallalé neve munkakdre

az adatbazis neve

a személyes adatok kategériai
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a jogosultsag kiadasanak idépontja

a jogosultsag munkakori leirasban valé felvezetésének id6pontja

a jogosultsag visszavonasanak id6pontja

a jogosultsag munkakori leirasbdl vald torlésének id6pontja.

A Térsasag a hozzaférési jogosultsagok nyilvantartasanak mintajat, valamint a nyilvantartas
felllvizsgalatanak elvégzéséhez sziikséges jegyz6konyv mintajat a formanyomtatvanytarban kezeli.
[43]Az érintett kérelmére, kezdeményezésére indult eljarasban az eljaras lefolytatasahoz sziikséges
személyes adatok tekintetében, az érintett kérelmére indult mas tigyben az altala megadott
személyes adatok tekintetében az érintett hozzajarulasat vélelmezni kell. Az egészségligyi és a
személyazonositd adatoknak az érintett részérdl torténd szolgaltatasa - az egészségligyi ellatas
igénybevételéhez kotelezéen elSirt személyazonosité adatok énkéntes. Abban az esetben, ha az
érintett onként fordul az egészséglgyi ellatd haldzathoz, a gydgykezeléssel 6sszefliggd egészségiigyi
és személyazonositd adatainak kezelésére szolgdld hozzajaruldsat - ellenkez nyilatkozat hianydban -
megadottnak kell tekinteni, és errdl az érintettet (torvényes képvisel6jét) tajékoztatni kell. Stirg6s
szlikség, valamint az érintett belatdsi képességének hidanya esetén az dnkéntességet vélelmezni kell
[44]A hozzajarulason alapulé adatkezeléséhez az érintett irasbeli hozzajarulasat kell kikérni (amely
tartalmazza a személyazonositasra alkalmas adatait, valamint azon nyilatkozatat, hogy az adatkezel6
altal kozzétett és altala megismert adatkezelési tajékoztato (a tajékoztatd neve és elérési helyének
megnevezése) alapjan dnkéntes hozzajarulasat adja az abban megjeldlt célbdl és jogalappal az abban
megjelolt személyes adatainak az adatkezel6 altali kezeléséhez.

[45]A szolgdltatas nyujtas soran csak azokat a személyes, vagy kiilonleges adatokat szabad felvenni és
kezelni, amelyek az Gigy szempontjabdl feltétleniil sziikségesek, és amelyeknek a célhoz kotottsége
igazolhatd. A felvett adatokat csak az adott ligy intézése érdekében szabad felhaszndlni, mas
eljarasokkal és adatokkal — a torvény eltérd rendelkezése hidnydban — nem kapcsolhatdk ossze.
[46]Az adatmin@ség biztositdsa céljabol személyes adatot csak az érintett személyének azonositdsara
alkalmas és érvényes hatdsagi igazolvanybdl, kiilonleges adatot az érintett irasos hozzajaruldsa szerint
szabad felvenni.

[47]Az adatfelvétel és a tovabbi adatkezelés folyaman Ugyelni kell a személyes adatok pontossagara,
teljességére és idGszerliségére, hogy emiatt az érintettek jogai ne sériilhessenek

[48]Az ligyiratba nem keriil6, papiralapu feljegyzésben rogzitett, személyes és kilonleges adatokat —
tovabbi felhaszndlasuk megakaddlyozasa érdekében — azonositasra alkalmatlanna kell tenni. A
szamitdstechnikai eljards sordn keletkezett munkapéldannyal, illet6leg rontott vagy egyéb okbdl

feleslegessé valt példanyokkal a meg kell semmisiteni.

[49]A Tarsasag az adatkezelés eltérd célja alapjan lgyviteli és nyilvantartasi célu adatkezelést végez.
Az e szabalyzat altal elGirt nyilvantartasokat és dokumentumokat (adatkezelési nyilvantartas,

adatkezelési tajékoztatdk és nyilvantartasuk, adattovabbitdsi nyilvantartds, az érintettek jogainak
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gyakorlasanak nyilvantartasa az adatkezelések fellvizsgalati jegyz6konyvei és azok nyilvantartasa) a
Tarsasag késziti el és vezeti. A dokumentumok elkészitését és a nyilvantartasok vezetését a
Tarsasagon bellil az adatvédelemmel 0sszefliggd feladatokat is elldtd munkatars végzi. A
dokumentumok elkészitéséért, a nyilvantartasok vezetéséért, azok teljes kor(iségéért, az azokban

feltlintetett adatok valddisagaért és naprakészségéért a Tarsasag ligyvezetdje felelds.

[50]A nyilvantartasi céld Uj adatallomany kialakitasat a tevékenység megkezdése el6tt 60 nappal a
Tarsasag lgyvezetGje bejelenti adatvédelmi tisztvisel6nek Az adatkezelésre adatkezelési
nyilvantartasaba tortént bejegyzést kovetden kerilhet sor. Amennyiben az adatvédelmi tisztvisel§
tevékenysége végzése sordn megallapitja, hogy a személyes adatok kezelése nyilvantartas vezetését
igényli, err6l tajékoztatja a Tarsasag vezetGjét és modszertani segitséget nyujt a nyilvantartassal
Osszefliggd feladatok GDPR-nak megfeleld ellatasa érdekében.

A Tdrsasag tevékenysége keretében személyes adatkezelésére az adatkezelési nyilvantartasba vételt
kovetGen keril sor. Az Adatkezelési Nyilvantartas (a tovabbiakban: ADL), a GDPR 30. cikk szerinti
adatokat tartalmazza:

a Tarsasag neve, elérhetsége

a Tarsasag képvisel§jének neve, elérhetdsége

a Tarsasag adatvédelmi tisztviselGjének neve, elérhetbsége

az adatkezelés célja

az adatkezelés jogalapja

a hozzaférésre jogosult személyek beosztasa

az érintettek kore és szama

a nyilvantartott adatok kére

az adatok forrasa

az adatfeldolgozas mddszere

az adatkezelés helye

az adatkezelési miveletek mddja

az adatok torlésének, selejtezésének ideje, helye

az archivalas mddja és gyakorisaga

az adatbiztonsagi rendszabalyok, intézkedések

adatvédelmi incidens lehetséges kockazatai

a rendszeres adatszolgaltatds mddja, cimzettje, adattovabbitas jogalapja, a tovabbitott adatok kore
az adatfeldolgozd, vagy adatfeldolgozasra megbizdst adg, illetve kdzos adatkezeld neve

cime, adatfeldolgozassal érintettek kategdridi, adatfeldolgozassal érintett személyes, kiilonleges
személyes adatok kategoridi, adatfeldolgozé altal végzett adatfeldolgozasi tevékenység

A Tdrsasag az adatkezelési nyilvantartas mintdjat, valamint a nyilvantartas felllvizsgalatanak

elvégzéséhez sziikséges jegyz6konyv mintdjat a formanyomtatvanytarban kezeli.
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Az ADL elkészitéséért az adatkezelést végz6 munkatars felelds. A Tarsasag adatkezelési
nyilvantartasanak tartalmaznia kell a Tarsasag belsé feladatellatasa szerinti valamennyi szervezeti
rész adatkezelésének nyilvantartasat. A Tarsasag megsz(int adatkezelés esetén az ADL-t archivalja, Uj
adatkezelés esetén arrdl Uj ADL-t készit. Az ADL kitoltéséhez az adatvédelmi tisztvisel6 modszertani

segitséget nyujt a Tarsasag részére.

[51]A személyes adatokat az érintetten kiviil azon személyek részére kell tovabbitani, aki/amely az
adatkezelés céljat és jogalapjan kifejezetten megjeldlte és akit/amelyet az adat megismerésére
jogszabaly rendelkezése felhatalmaz.

Az adattovabbitast nyilvan kell tartani annak érdekében, hogy megallapithaté legyen, hogy az
adatkezel6 mely adatot, kinek, milyen felhatalmazas alapjan, mikor tovabbitotta, vagy szolgaltatta (pl.
belfoldi jogsegély, stb.). A nyilvantartando adatok a kovetkez6k: érintett személye, tovabbitott adatok
kore, tovabbitas jogalapja, tovabbitott adatok cimezettje, adattovabbitas id6pontja. Az adatvédelmi
tisztvisel6 mdédszertani segitséget nyujt a Tarsasag részére az adatok tovabbitasdval 6sszefliggésben
felmerilt adatvédelmi szakmai kérdésben, igy a Tarsasag megkeresése alapjan kilondsen
megvizsgalja az adattovabbitas jogalapjat, jogszerliségét, egyedi esetekben allast foglal az
adattovabbitas szakmai megfelelGsége tekintetében.

A nyilvadntartas egy masolati példanyat — a targyévet kdvets januar 31. napjaig — az adatvédelmi
tisztvisel6 részére meg kell kiildeni Az adattovabbitasrol vezetett nyilvantartast — eltéré jogszabalyi
rendelkezés hidnydban — személyes adatok esetében legalabb 5 évig, kiilonleges adatok
vonatkozasaban pedig legaldbb 20 évig kell megérizni. A nyilvantartas vezetéséhez az adatvédelmi
tisztvisel6 egységesen alkalmazandd sablont készit, tovabba mddszertani segitséget nydjt a Tarsasag
vezetGje részére.

A nyilvadntartast az alabbi adattartalommal kell vezetni:

o Ugyiratszam

o kérelmez§ adatai

o kért adatok fajtaja

o adatkérés jogcime

o érintett kérelem id6pontja

o teljesités id6pontja

o elutasitas id6pontja

o elutasitas oka

o részbeni teljesités oka.

A Tdrsasag az adattovabbitas és a tovabbitott adatok nyilvantartasanak mintdjat, valamint a
nyilvantartas felllvizsgalatanak elvégzéséhez sziikséges jegyz6konyv mintdjat a

formanyomtatvanytarban kezeli.
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Az adattovabbitas jogszer(iségéért a Tarsasag vezetGje az altala kezelt adatok tekintetében az
érintettel szemben felelGsséggel tartozik.

Amennyiben az adattovabbitast nem lehet jogszer(ien teljesiteni, vagy a kérelem elbiradlasahoz
szlikséges informaciokat az adat kérGje a felhivast kovet6en sem jel6lte meg, az adattovabbitast meg
kell tagadni.

Az adattovabbitas megtagadasarol — annak indokolasaval egylitt — irdsban kell értesiteni az igénylét.
Jelen szakasz rendelkezéseit nem kell alkalmazni az 6sszesitett, és a statisztikai adatokra vonatkozd
adatkérés esetén, amennyiben az adatfeldolgozas eredményeként az adatok elvesztik egyedi
jellegiiket.

Az érintettet a kérelmére indult eljarasban az adattovabbitasra vonatkozo torvényi felhatalmazas
hidnyaban nyilatkoztatni kell — kiilonleges adatai tekintetében irdsban —, hogy hozzdajarul-e személyes
adatainak tovabbitdsahoz, amennyiben lgye elintézéséhez mas szerv megkeresése sziikséges.

Az érintettet megilleti az a jog, hogy személyes adatai kezelésérél tajékoztatast kérjen, tovabba
kérheti személyes adatainak helyesbitését, vagy — a kotelez6 adatkezelés kivételével — azok torlését
vagy zarolasat. Az adatkezelésrél sz616 tajékoztatasra vonatkozoé kérelmeket a jogszabdlyi feltételek
fennalldsa esetén legfeljebb 30 napon beliil, lehet6ség szerint azonban soron kiviil teljesiteni kell. Az
elutasitott kérelmekrdl az adatvédelmi tisztvisel6t évente tajékoztatni kell.

A személyes adatokat tovabbitani, vagy adatszolgdltatast teljesiteni, és a kiilonb6z6 adatkezeléseket
0sszekapcsolni csak akkor szabad, ha ahhoz az érintett hozzajarult, vagy torvény ezt elGirja, vagy
megengedi és az adatkezelés feltételei minden egyes személyes adatra nézve teljestiilnek.

o d

[52]Ha az érintettre vonatkozd személyes adatokat az érintettdl gydijtik, az adatkezel6 a személyes
adatok megszerzésének id6pontjaban, ha nem érintettdl gyUjtotték, akkor adatok megszerzésétdl
szamitott észszer( hataridén, de legkésébb egy honapon beliil az érintettet adatkezelési tajékoztatd
formajdban tajékoztatja.

A Térsasag adatkezelési tajékoztatot alkalmaz:

altaldnos adatkezelési tajékoztatoban a Tarsasag adatkezelési tevekénységének dsszefoglaldjaként
kozzéteszi - az adatkezelési nyilvantartasnak elehetéségének biztositasaval - a munkaltatoi
tevékenységével 0sszefiiggd, az egészségligyi szolgdltatasi tevékenységével 6sszefliggd, pénzigyi
szolgaltatdsi tevékenységével 6sszefligg, marketing tevékenységével Osszefliggé adatkezelésekkel
kapcsolatos aldbbiinformdcidkat, a Tarsasag nevét, cimét,

e adatkezelés megnevezése és a nyilvantartdsi rendszer megnevezése

e adatkezelGi tevékenység min&sége

e adatkezelés helye és a hozzaférésre jogosult személyek beosztdsa

e azérintettek kategodriai és az adatok forrdsa

o akezelt személyes adatok és kezelt kiilonleges személyes adatok kategéridi

e adatkezelés célja
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adatok kezelésének jogalapja a GDPR 6. cikke szerint, és amennyiben az adatkezelés jogalapja
jogszabaly, annak pontos megnevezése
kiilonleges adatok kezelésének jogalapja a GDPR 9. cikke szerint, és amennyiben az adatkezelés
jogalapja jogszabaly, annak megnevezése
adatkezelés modszere
elektronikus adatkezelés esetén az adatkezelS rendszer megnevezése
adatkezelési mlveletek,
az adatok altalanos kezelési ideje és adatok tervezett torlési id6pontja
adatbiztonsag érdekében alkalmazott altalanos fizikai és logikai védelmi intézkedések
adatvédelmi incidens lehetséges kockazatai

rendszeres adatszolgaltatas cimzettje, adattovabbitas jogalapja,

a tovabbitott adatok kore
adatfeldolgozé neve és cime, az érintettek kategériai, az adatfeldolgozassal érintett adatok kategoriai,
valamint az adatfeldolgoz6 altal végzett adatfeldolgozasi tevékenység
[53]Az egyedi adatkezelési tajékoztato kozzétételérdl nyilvantartast kell vezetni az alabbi
tartalommal
az adatkezelési tdjékoztatd szama,
az adatkezelési tajékoztatd cime,
az adatkezelési tajékoztatd kiadmanyozasanak idépontja,
az adatkezelési tajékoztatd kozzétételnek ideje,
az adatkezelési tdjékoztato hatalyvesztésének/mdédositasnak idépontja.
Az szakagi adatkezelési tdjékoztatdt a Tarsasag, az egyedi adatkezelési tdjékoztatdkat az adatvédelmi
tisztvisel6 készitik el és teszik kozzé a Tarsasag honlapjan.
[54]A Tarsasag az 1.5 (2) bekezdése szerint az adatkezelési tdjékoztato fellilvizsgalatardl, amennyiben
sziikséges modositas, arrél minden év december 31. napjaig jegyz6kdnyvet készitenek. A
jegyz6konyvek és az adatkezelési tajékoztatdk nyilvantartasat 30 napon belil elektronikus Uton
megkuldik az adatvédelmi tisztviselének.
A Tdrsasag az adatkezelési tdjékoztatd és adatkezelési tajékoztatd nyilvantartasanak mintajat,
valamint a nyilvantartds felllvizsgalatanak elvégzéséhez sziikséges jegyz6konyv mintajat a

formanyomtatvanytarban kezeli.

[55]A Tarsasag a GDPR 15-22. cikkében meghatdrozott az érintettet megilleté jogokrol:
tdjékoztatas,

hozzaférés,

helyesbités,

korlatozas,

torlés/felejtés,
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e adathordozas,
e tiltakozas,

e hozzajarulas

teljesitésérdl nyilvantartast (Rendelkezési Nyilvantartas) vezet.

e A nyilvantartas tartalmazza

e érintett kérelmének idGpontjat,

e kérelemre adott valasz id6pontjat,

o teljesités/elutasitas idGpontjat,

e elutasitas indokat.

e [56] A nyilvantartds egy masolati példanyat — a targyévet kdvetd janudr 31. napjdig — az adatvédelmi
tisztvisel6 részére elektronikus Uton meg kell kiildeni. Az adattovabbitasrdl vezetett nyilvantartast —
eltér6 jogszabalyi rendelkezés hidnyaban — személyes adatok esetében legalabb 5 évig, kiilonleges
adatok vonatkozasaban pedig legaldbb 20 évig kell megdrizni.

o A Rendelkezési Nyilvantartds formdjara, adattartalmara vonatkozd mintajat, valamint a nyilvantartas
felllvizsgalatanak elvégzéséhez sziikséges jegyz6kdonyv mintdjat a Tarsasag a

formanyomtatvanytarban kezeli.

e [57]A Tarsasag a GDPR-ban és az Infotv.-ben meghatarozottak szerint nyilvantartast vezet a a
Tarsasaggal szerz6dés viszonyban allé adatfeldolgozékrél és a Tarsasaggal kozésen adatot kezel6
adatkezel6krdl, valamint a Tarsasag altal harmadik személy adatkezelG részére végzett
adatfeldolgozasrdl.

e Adatfeldolgozasi, kozos adatkezelési és harmadik személy adatkezelG részére a Tarsasdag altal végzett
adatfeldolgozasi szerz6dés esetében a jogi véleményezés keretében az adatvédelmi tisztvisels
jovahagydsat is meg kell adni. A szerz6dés egy példanyat a szerz6désnyilvantartasban kell elhelyezni.

e A nyilvantartds tartalmazza

e az adatfeldolgozé, kozos adatkezel, adatkezelésre megbizast add szervezet nevét, cimét,
képvisel6jének nevét;

e az adatfeldolgozd, koz6s adatkezelS, adatkezelésre megbizast add szervezet adatvédelmi
tisztvisel6jének nevét és elérhetségét;

e az adatkezelés/adatfeldolgozas céljat;

e az adatkezelés/adatfeldolgozas céljabdl kezelt adatok kezelésének jogalapjat;

e az adatkezelés/adatfeldolgozas célbdl kezelt személyes adatok kategoridit;

e az adatkezelés/adatfeldolgozas célbdl valo adatkezelés sordn érintett személyek csoportjait;

e az adatkezelésre/adatfeldolgozasra vonatkozé megallapodas hatalyat;

e aTarsasag érintett szervezeti egységét.
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A Tarsasag adatfeldolgozdk, k6zos adatkezel6k, adatfeldolgozasok nyilvantartasanak mintajat,
valamint, a nyilvantartas felllvizsgalatanak elvégzéséhez szlikséges jegyz6konyv mintdjat a

formanyomtatvanytarban kezeli.

[58]A munkatarsak kételesek adatvédelmi incidens észlelése esetén tudomasdra jutasatdl szamitott
24 6ran belll az adatvédelmi tisztvisel6nek és a Tarsasag vezetGjének bejelenteni

[59]A Tarsasag — az adatvédelmi tisztvisel6 Utjan — az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos
intézkedések ellendrzése, valamint az érintett tdjékoztatasa céljabdl nyilvantartast vezet, amely
tartalmazza az érintett személyes adatok korét, az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és
szamat, az adatvédelmi incidens id6pontjat, koriilményeit, hatdsait és az elhdritdsara megtett
intézkedéseket, valamint az adatkezelést elGird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat

[60]Az adatvédelmi tisztvisel6nek a bejelentést kdvets 48 oran belil kell dontést hoznia arrdl, hogy az
adatvédelmi incidenssel kapcsolatban terheli-e jelentéstételi kotelezettség a Tarsasagot. Amennyiben
a Tarsasagot jelentéstételi kotelezettség terheli, az adatvédelmi tisztviseld a jelentést ugy késziti el6 a
dontéshozatalra a Tarsasag ligyvezetGje részére, hogy a jelentés megtételére 72 6ran belil sor
kerulhessen.

[61]Az incidens kockazat elemzésekor az adatvédelmi tisztvisel§ vizsgalja:

az adatvédelmi incidens jellegét,

az érintettek korét és hozzavetbleges szamat,

az incidenssel érintett adatok kategériait és hozzavetbleges szamat,

az adatvédelmi felel8s vagy a tovabbi tdjékoztatast nyujté egyéb kapcsolattartd nevét és
elérhetdségeit,

az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdszin(sithet kovetkezményeket,

az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az
adatvédelmi incidensbél eredé esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket.
Az adatvédelmi incidensnek az adatvédelmi tisztvisel részére torténd bejelentéshez, az incidens
értékeléséhez, az incidenskezelésrdl valé dontéshez, az incidensnek a felligyeleti hatédsaghoz valé
bejelentéséhez, az érintetteknek az incidensrél valé tdjékoztatdsdhoz sziikséges
formanyomtatvanyokat a Tarsasag a formanyomtatvanytarban kezeli. A Tarsasag Adatvédelmi
incidensek nyilvantartdsanak mintajat, valamint, a nyilvantartas felllvizsgalatanak elvégzéséhez
szlikséges jegyz6konyv mintdjat a formanyomtatvanytarban kezeli.

[62]Az adatvédelmi tisztvisel6 — a Tarsasag ligyvezetGjedontésének megfeleléen — az incidens
bekovetkezését — ha az adatvédelmi incidens valdszin(Usithet6en kockazattal jar az érintett jogaira —a
tudomadsra jutastdl szamitott 72 érdn belil bejelenti a felligyeleti hatdsagnak.

[63]Ha az adatvédelmi incidens valészinlsithet6en magas kockdazattal jar az érintett jogaira és
szabadsdagaira nézve, a Tarsasadg —indokolatlan késedelem nélkiil — de legfeljebb 30 napon beliil

tdjékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrdl.
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Az adatkezeld elGsegiti az érintett jogainak a gyakorlasat. Ennek érdekében az érintettnek az
adatkezelével kozolnie kell a jog gyakorlasra iranyuld kérelem el6terjesztése soran a személye
azonositasara alkalmas adatait, valamint azokat az adatokat, amelyek az adott jog gyakorlasa
tekintetében, illetve az adott adatkezeléshez sziikségesek.

Az adatkezeld az érintett jogai gyakorlasara iranyuld kérelmének teljesitését csak akkor tagadhatja
meg, ha bizonyitja, hogy a rendelkezésére allé adatok alapjan az érintettet nem tudja azonositani.
Az adatkezel8 indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenképpen a kérelem beérkezésétél szamitott
egy hénapon belil tdjékoztatja az érintettet a kérelem nyoman hozott intézkedésekrdl. Sziikség
esetén — figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat — ez a hatdridé tovabbi két
hénappal meghosszabbithatd. A hatarid6 meghosszabbitasardl az adatkezel§ a késedelem okainak
megjelolésével a kérelem kézhezvételétsl szamitott egy hdnapon beliil tajékoztatja az érintettet. Ha
az érintett elektronikus Uton nyujtotta be a kérelmet, a tajékoztatdst lehetdség szerint elektronikus
uton kell megadni, kivéve, ha az érintett azt masként kéri. A hatdridé meghosszabbitdsara a Tarsasag
ugyvezet@je jogosult.

A kérelem a Tarsasag ligyvezetdje irdsban indokolva tdjékoztatja a kérelmezét a kérelem
beérkezésétdl szamitott egy hdnapon beliil.

A beérkezett kérelmekrdél és azok teljesitésérél/ és elutasitasardl a Tarsasag nyilvantartast vezet. A
nyilvantartas tartalmazza:

az Gigyirat szamat

a kérelmez8 azonositd adatait

a kérelem targyat és az érintett joganak tipusat

a kérelem beérkezésének napjat

a kérelem teljesitését és annak idejét

a kérelem elutasitdsanak okat és idejét

a kérelem elbiralasanak id6tartamat.

A Tdrsasag az érintett jogainak biztositdsdra vonatkozd kérelmek nyilvantartdsdanak mintdjat, valamint
a fellilvizsgalat elvégzéséhez sziikséges jegyz6kdnyv mintajat a formanyomtatvanytarban kezeli.

Ha az adatkezel6 nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil, de
legkésGbb a kérelem beérkezésétél szamitott egy hdnapon beliil tajékoztatja az érintettet az
intézkedés elmaraddsanak okairdl, valamint arrdl, hogy az érintett panaszt nyujthat be valamely
felUgyeleti hatdsagnal és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

Amennyiben a kérelmet nem az arra jogosult terjeszti el6, vagy a kérelmez6 nem azonosithaté, a

kérelmet el kell utasitani. A kérelem hianyos benyujtasa esetén a kérelmez6t 8 napon belil



hidanypadtlasra hivja fel a Tarsasag. A hianypotlasi hataridé nem szamit bele a 8 napos tovabbitasi,

illetve a kérelem teljesitésére elGirt 30 napos hataridGbe.

[64]A Tarsasag az érintettek megfelel6 tajékoztatasa érdekében valamennyi adatkezelésérél
adatkezelési tajékoztatét ad ki. A Tarsasag altal kiadott adatkezelési tajékoztatdt konnyen
hozzaférhet6vé kell tenni és azt kozérthetSen, vildgosan és egyszer(i nyelvezettel kell megfogalmazni.
Az adatkezelési tajékoztatd tartalmazza a személyes adatok kezelésérdl készitett nyilvantartasban
rogzitetteken tulmenden a tajékoztatast arrdl, hogy

az érintettnek jogaban all megerdsitést és tajékoztatast kapni a réla kezelt adatokrdl,

az érintett milyen mdédon gyakorolhatja az adatkezeléssel 6sszefliggésben 6t megillet6 jogokat.

az érintett kérelmezheti az adatkezel6tél a ra vonatkozé személyes adatokhoz valé hozzaférést, azok
modositasat, helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes
adatok kezelése ellen,

az érintett adatainak hordozhatdsagat kérheti az adatkezel6tdl,

az érintett az adatkezeléshez adott hozzdajarulasat barmely id6pontban visszavonhatja, amely nem
érinti a visszavonas el6tt - a hozzajarulas alapjan - végrehajtott adatkezelés jogszer(iségét,

az érintett jogai védelmében a felligyeleti hatésaghoz panasszal fordulhat,

a személyes adat szolgdltatasa jogszabalyon vagy szerz6déses kotelezettségen alapul vagy szerz6dés
kotésének el6feltétele-e,

az érintett koteles-e a személyes adatokat megadni, tovabba, hogy milyen lehetséges
kovetkezményekkel jarhat az adatszolgdltatds elmaraddsa.

A jogszabaly rendelkezése, az adatkezel6re vonatkozd jogi kotelezettség teljesitése, szerz6déses
kotelezettség vagy sajat, vagy harmadik személy jogos érdeke, az érintett érdeke alapjan végzett
adatkezelés esetén a Tarsasag a tajékoztatast elektronikusan teszi meg; a tajékoztatok elérhetéségét
a Tarsasag a honlapjan biztositja. Az adatkezelési tajékoztatdk elérhetdségének helyérél a Tarsasag az
érintetteket valamennyi adatkezelés esetében tajékoztatja. Az érintett hozzajaruldsa alapjan térténdé
adatkezelés esetében a tajékoztatdt az érintett részére - atvétel, postai kézbesités, elektronikus levél
- formajaban at kell adni és az atvétel tényét igazolé dokumentumot az adatkezelés mellett meg kell
Grizni. A tdjékoztatast az érintett részére - az atlathato tajékoztatas, kommunikacid és az érintett
jogainak gyakorldsdra vonatkozd megfeleld intézkedések érvényesiilése érdekében - az érintettdl vald
adatfelvétel esetén a gyd(jtés el6tt kell megadni. Amennyiben nem az érintettdl szarmaznak az
adatok, a gy(ijtést kdvet6 30 napon belll meg kell torténnie az érintett tdjékoztatasanak.

A tajékoztatasért az adatot kezel6 munkatars tartozik felelsséggel.

A jelen szabdlyzat hatdlybalépését megel6z6en adott hozzajarulason alapuld adatkezelések
tekintetében a Tarsasag a szabdlyzat hatdlybalépését kdvets 30 napon belil kézponti honlapjan

kozzéteszi a hozzajarulason alapuld adatkezelésrél sz616 tajékoztatot, és felhivja az érintetteket, hogy
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amennyiben az Uj tajékoztatas alapjan a hozzajaruld nyilatkozatukat vissza kivanjak vonni, azt milyen
modon tehetik meg.

A Tarsasag az érintettek tajékoztatasa nyilvantartasanak mintajat, valamint a fellilvizsgalat
elvégzéséhez sziikséges jegyz6konyv mintajat a formanyomtatvanytarban kezeli.

(e]

[65]A Tarsasag biztositja, hogy az érintett megfeleld tajékoztatas alapjan befolydstél mentesen
gyakorolhassa adatai mddositdsdval és helyesbitésével kapcsolatos jogait.

A helyesbitéshez valo jog biztositdsa sordn az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Tarsasag
indokolatlan késedelem nélkiil médositsa, vagy helyesbitse a rd vonatkozoé személyes adatokat.
Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes
adatok — egyebek mellett kiegészit6 nyilatkozat Utjan torténd — kiegészitését.

Az adatok helyesbitéséért az adatot kezel6 munkatars tartozik felelGsséggel.

[66]A Tarsasag biztositja, hogy az érintett megfeleld tajékoztatas alapjan és befolydstdél mentesen
gyakorolhassa adatai torlésére iranyuld jogat.

Az adatkezelés torlésére irdnyuld jog biztositasa sordn az érintett jogosult arra, hogy kérésére a
Tarsasag indokolatlan késedelem nélkiil vizsgdlja meg, hogy

a személyes adatok kezelésére sziikség van-e még abbdl a célbdl, amelybdl azokat gydijtotték vagy
mas modon kezelték,

az érintett visszavonta-e az adatkezelés alapjat képez6 hozzajaruldsat, és az adatkezelésnek van-e
mas jogalapja,

az érintett tiltakozott-e az adatkezelése ellen, és nincs els6bbséget élvezs jogalap az adatkezelésre,
az adatkezelés kozvetlen lzletszerzés érdekében tortént és az érintett tiltakozott-e az adatkezelés
ellen,

a személyes adatot jogellenesen kezelték-e,

a személyes adatot az adatkezel6re alkalmazandd unids vagy tagallami jogban elGirt jogi kotelezettség
teljesitése miatt kell-e torolni,

a személyes adat gy(ijtésére az informacids tdrsadalommal 6sszefliggs szolgaltatasok kindldsaval
kapcsolatosan kertilt-e sor.

A Tdrsasag, amennyiben az adatok torlésének feltételei fennallnak, indokolatlan késedelem nélkiil
elvégzi azok torlését az érintett rendelkezésének megfelelGen.

Amennyiben az adat kezelését jogszabaly rendeli el, illetve ad ra felhatalmazast, Ugy az adatkezel6 — a
kérelem elutasitasaval egyidejlileg — errél tdjékoztatja az érintettet.

Az adatok torléséért az adatot kezel§ munkatars tartozik felel6sséggel.


https://www.kontaktpont-dental.hu/adatvedelmi-es-adatbiztonsagi-szabalyzat/?preview_id=3519&preview_nonce=31b878fc25&preview=true#_ftn65
https://www.kontaktpont-dental.hu/adatvedelmi-es-adatbiztonsagi-szabalyzat/?preview_id=3519&preview_nonce=31b878fc25&preview=true#_ftn66

[67]A Tarsasag biztositja, hogy az érintett megfeleld tajékoztatas alapjan és befolyastél mentesen
gyakorolhassa az adatkezelés korlatozasaval kapcsolatos jogait.

Az adatkezelés korlatozasara vald jog biztositasa soran az érintett jogosult arra, hogy kérésére a
Tarsasag indokolatlan késedelem nélkul korlatozza az adatkezelést az alabbiak esetén:

amennyiben az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, akkor a korlatozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy az adatkezel6 ellenérizze a személyes adatok
pontossagat,

amennyiben az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kérte azok
felhasznalasanak korlatozasat,

az adatkezel6nek mar nincs szliksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az érintett igényli
azokat jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez,

az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik,
amig megallapitdsra nem kerul, hogy az adatkezeld jogos indokai els6bbséget élveznek-e az érintett
jogos indokaival szemben.

A Tdrsasag - amennyiben az adatkezelés korlatozasnak feltételei fennallnak - indokolatlan késedelem
nélkil rendelkezik azok korlatozasardl az érintett rendelkezésének megfeleléen.

Az adatkezelés korlatozasaért az adatot kezelé munkatars tartozik felel6sséggel.

[68]A Tarsasag biztositja, hogy az érintett megfeleld tajékoztatas alapjan és befolydstél mentesen
gyakorolhassa adatai hordozhatdsagéra irdnyuld jogait.

Az adatok hordozhatdsagara iranyuld jog biztositdsa soran az érintett jogosult arra, hogy kérésére a
Tarsasag indokolatlan késedelem nélkiil vizsgdlja meg, hogy

az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a
szerz6dés megkotését megel6z6en az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez sziikséges vagy
az érintett hozzajaruldsa alapjan keriil sor.

Amennyiben az adatok hordozhatdsaganak feltételei fennallnak, a Tarsasag indokolatlan késedelem
nélkil az érintett rendelkezésének megfelel6en

érintett rendelkezésére bocsatja az adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté
formatumban,

az érintett altal meghatarozott adatkezel6nek kdzvetlenil tovabbitja az adatokat.

Az adatok tovabbitdsaért az adatot kezel§ munkatars tartozik felel6sséggel.

[69]A Tarsasag biztositja, hogy az érintett megfeleld tajékoztatas alapjan és befolyastol mentesen

gyakorolhassa az adatkezelés elleni tiltakozas jogat.


https://www.kontaktpont-dental.hu/adatvedelmi-es-adatbiztonsagi-szabalyzat/?preview_id=3519&preview_nonce=31b878fc25&preview=true#_ftn67
https://www.kontaktpont-dental.hu/adatvedelmi-es-adatbiztonsagi-szabalyzat/?preview_id=3519&preview_nonce=31b878fc25&preview=true#_ftn68
https://www.kontaktpont-dental.hu/adatvedelmi-es-adatbiztonsagi-szabalyzat/?preview_id=3519&preview_nonce=31b878fc25&preview=true#_ftn69

Az adatkezelés elleni tiltakozas joganak biztositasa soran az érintett jogosult arra, hogy kérésére a
Tarsasag indokolatlan késedelem nélkiil vizsgalja meg, hogy az adatkezelés elleni tiltakozas joga
érvényesithetG6-e, azaz

az adatkezelés kozérdek(i vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges volt-e.

az adatkezelés az adatkezels vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges volt-
e.

Amennyiben adatkezelés elleni tiltakozas jog érvényesitésének feltételei fennallnak, és mas jogalapja
nincs az adat kezelésének, Ugy a Tarsasag az érintett rendelkezésének megfelelen késedelem nélkiil
megszlinteti az adat kezelését.

Az adatkezelés megsziintetéséért az adatot kezel6 munkatars tartozik felel6sséggel.

[70]A Tarsasag biztositja, hogy az érintettek megfeleld tajékoztatas alapjan és befolyastdl mentesen

gyakorolhassak az adatokhoz valé hozzaférési jogukat.

Az adatokhoz valé hozzaférési jog alapjan az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6t6l visszajelzést

kapjon arra vonatkozdan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen

adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kbvetkezd
informdacidkhoz hozzaférést kapjon:

o az érintett személyes adatok kategdriai;

o az adatkezelés céljai;

o azon cimzettek vagy cimzettek kategdridi, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat
kozolték vagy kozolni fogjdk, ideértve kilondsen a harmadik orszagbeli cimzetteket, illetve a
nemzetkozi szervezeteket;

o aszemélyes adatok tarolasanak tervezett id6tartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen id6tartam
meghatdrozdsanak szempontjai;

o az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tél a rd vonatkozd személyes adatok
helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok
kezelése ellen;

o avalamely felligyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

o haaz adatokat nem az érintettdl gy(jtotték, a forrdsukra vonatkozé minden elérhetd informacid;

o a GDPR 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt déntéshozatal ténye, ideértve a
profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra
vonatkozo érthet6 informdacidk, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelent&séggel bir, és az
érintettre nézve milyen vdrhatoé kdvetkezményekkel jar.

Ha személyes adatoknak harmadik orszdgba vagy nemzetkozi szervezet részére torténd tovabbitasara

keril sor, az érintett jogosult arra, hogy tdjékoztatast kapjon a tovabbitdsra vonatkozéan a GDPR 46.

cikke szerinti megfelel6 garancidkrol.
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e [71]A Tarsasag folyamatosan vizsgdlja az adatnyilvantartasba felvett valamennyi személyes
adatkezelés dokumentacidjat, hogy az abban szerepld adatok kezelésére a jogszabalyok és a Tarsasag
szabalyzatai szerint keriilt-e sor, az adatkezelések megfeleld jogalapja fennall-e, az adott adatokat
megfelel6 jogalap alapjan kezelik-e. A Tarsasag ligyvezetdje az adatkezelés jogalapja tekintetében az
adatvédelmi tisztvisel6 modszertani irdnymutatdsa alapjan jar el, az adatkezelés jogalapjanak
megallapitasa szempontjabdl az adatvédelmi tisztvisel6 allasfoglalasa az irdanyado.

e Minden adat kezelésének vizsgalata soran meg kell allapitani az adatkezelés jogalapjat és azt, hogy az
adatot adatkezeléshez sziikséges jogalapot aldtdmasztd dokumentacié rendelkezésre all-e.

e [72]A Tarsasag adatkezeléseinek jogalapja és a sziikséges dokumentaciok:

e azérintett hozzdjarulasan alapuld adatkezelés: az érintett vagy torvényes képvisel6jének legaldbb
teljes bizonyitd maganokiratba foglalt nyilatkozata, amely tartalmazza az érintett akaratanak
onkéntes és hatarozott kinyilvanitasat, amely megfelel6 tdjékoztatason (az adatkezelés célja,
jogalapja, id6tartama, az adatkezel neve cime adatfeldolgozé neve, cime és az adatkezeléssel
Osszefliggd tevékenység) alapul, és amellyel az érintett félreérthetetlen beleegyezését adja ara
vonatkozd személyes adat - teljes kord vagy egyes miveletekre kiterjedd — kezeléséhez;

e az érintettel kotott vagy megkotendd szerzEdés teljesitéséhez sziikséges adatkezelés: az érintettel
kotott szerz6dés — szerz6déskotésre vonatkozo nyilatkozat (megjel6lve a szerz6désben a sziikséges
adatkezelés, vagy kiilon iven megszévegezve, hogy az adatkezelésre a szerz6dés mely
rendelkezésének teljesitéséhez sziikséges);

e adatkezel6re vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges adatkezelés: az adatkezelést
elrendel§ vagy sziikségessé tevs jogszabalyi rendelkezés pontos megnevezése és szbvege;

e az érintett vagy egy masik természetes személy |étfontossagu érdekeinek védelme miatt sziikséges
adatkezelés: az érdekmérlegelési teszt elvégzése megtortént-e

e az érintett vagy egy masik természetes személy célja elérése érdekében feltétlendil sziikséges-e
személyes adat kezelése,

o rendelkezésre dllnak-e olyan alternativ megolddsok, amelyek alkalmazasaval személyes adatok
kezelése nélkil megvaldsithaté a tervezett cél,

e ajogos érdek lehets legpontosabb meghatarozasa,

e miaz adatkezelés célja,

e milyen személyes adatok, meddig tartd adatkezelését igényli a jogos érdek,

e amasik fél milyen érdekei lehetnek azok, amelyek jogszer(ien biztositjak a masik fél érdeke alapjan
torténd adatkezelést;

o kozérdekli vagy az adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorldsdnak keretében végzett

feladat végrehajtasahoz szlikséges adatkezelés: az adatkezel§ kozérdek(, vagy az adatkezel6re
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ruhazott kézhatalmi jogositvany meghatarozé jogszabalyi rendelkezés pontos megnevezése és
szOvege, valamint e jogositvanybdl meghatarozva az adott adatkezelés sziikségessége;

[73]az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges: az
érdekmérlegelési teszt elvégzése megtortént-e

az adatkezel6 vagy egy harmadik fél célja elérése érdekében feltétlendil

szliikséges-e személyes adat kezelése,

rendelkezésre allnak-e olyan alternativ megoldasok, amelyek alkalmazasaval személyes adatok
kezelése nélkil megvaldsithatd a tervezett cél,

a jogos érdek lehet legpontosabb meghatarozasa,

mi az adatkezelés célja,

milyen személyes adatok meddig tartd adatkezelését igényli a jogos érdek,

a masik fél milyen érdekei lehetnek azok, amelyek jogszeriien biztositjadk a masik fél érdeke alapjan
torténd adatkezelést.

[74]A hozzdajarulason alapuld adatkezelés dokumentaldsa érdekében a Tarsasagnak minden
hozzajaruldson alapulé adatkezelés esetében at kell vizsgalni, hogy

jogalapot alatamaszté dokumentacio rendelkezésre all-e és annak megszerzésére a belsé eljarasrend
szerint kertlt-e sor,

az adat kezeléséhez a hozzajarulas volt-e a megfelel6 jogalap,

a hozzdajarulas megfelel§ formatumban tortént-e meg,

a hozzdjarulds megadasa el6tt az érintett megfelel tdjékoztatast kapott-e.

A Tdrsasag a honlapjain elérhetd nyilatkozat korlatozas mentes letolthet6ségével biztositja a
hozzajaruldson alapulé adatkezelés érintettje részére a jogot, hogy a hozzajaruld nyilatkozatat
visszavonja, médositsa, korlatozza.

Az adatkezelés jogalapjanak vizsgalataért az adatot kezeld szervezeti egység vezetGje tartozik

felel&sséggel.

[75]A személyes adatok kiilonleges kategdridinak kezelése esetén a Tarsasagnak minden adatkezelés
soran meg kell vizsgalnia, hogy a hozzajaruldson alapulé adatkezelésre, személyes adatok kiilonleges
kategéridinak kezelésére az adatkezelési szabalyok szerint kerlilt-e sor. Az adatkezelés
jogszabalyoknak valé megfelel6sége szempontjabdl az adatvédelmi tiszviseld allasfoglaldsa az
irdnyado.

A Tdrsasag vizsgdlja, hogy az altala kezelt faji vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, vallasi
vagy vildgnézeti meggy6z6désre vagy szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, valamint a
természetes személyek egyedi azonositasara alkalmas genetikai, biometrikus és egészségligyi adatok
és a természetes személyek szexualis életére vagy szexudlis irdnyultsdgdra vonatkozd személyes

adatok kezelése az alabbi felhatalmazasok valamelyike altal tortént-e:
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az érintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tobb meghatarozott
célbdl torténd kezeléséhez, és az unids vagy tagallami jog nem rendelkezik gy, hogy az emlitett
tilalom nem oldhato fel az érintett hozzajarulasaval,

az adatkezelés az adatkezelGnek vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a szocidlis biztonsagot
és szocialis védelmet szabalyozd jogi elGirasokbdl fakadd kotelezettségei teljesitése és konkrét jogai
gyakorlasa érdekében sziikséges, ha az érintett alapvets jogait és érdekeit védé megfeleld
garanciakrol is rendelkez6 unids vagy tagallami jog, illetve a tagallami jog szerinti kollektiv szerz6dés
ezt lehetdvé teszi,

az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy létfontossagu érdekeinek védelméhez
szlikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvéképtelensége folytan nem képes a hozzajarulasat
megadni,

az adatkezelés valamely politikai, vilagnézeti, vallasi vagy szakszervezeti célu alapitvany, egyesiilet
vagy barmely mas nonprofit szervezet megfelel6 garancidk mellett végzett jogszer( tevékenysége
keretében torténik, azzal a feltétellel, hogy az adatkezelés kizardlag az ilyen szerv jelenlegi vagy volt
tagjaira, vagy olyan személyekre vonatkozik, akik a szervezettel rendszeres kapcsolatban allnak a
szervezet céljaihoz kapcsoléddan, és hogy a személyes adatokat az érintettek hozzajaruldsa nélkil
nem teszik hozzaférhet6vé a szervezeten kivili személyek szamara,

az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvdnossagra hozott,

az adatkezelés jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez szlikséges, vagy
amikor a birdsagok igazsdgszolgaltatasi feladatkoriikben jarnak el,

az adatkezelés jelent8s kdzérdek miatt sziikséges, unids jog vagy tagallami jog alapjan, amely aranyos
az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog Iényeges tartalmat,
és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositasara megfelel és konkrét intézkedéseket ir
elg,

az adatkezelés megel6z6 egészségiigyi vagy munkahelyi egészségligyi célokbdl, a munkavallald
munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagndzis feldllitasa, egészségligyi vagy szocidlis ellatds
vagy kezelés nyujtdsa, illetve egészségligyi vagy szocialis rendszerek és szolgdltatasok iranyitasa
érdekében sziikséges, unids vagy tagallami jog alapjan vagy egészségligyi szakemberrel kotott
szerz6dés értelmében,

az adatkezelés a népegészségligy teriiletét érintd olyan kozérdekbdl szilkséges, mint a hatarokon at
terjedd sulyos egészségligyi veszélyekkel szembeni védelem vagy az egészségligyi ellatas, a
gyogyszerek és az orvostechnikai eszk6zok magas szinvonalanak és biztonsaganak a biztositdsa, és
olyan unids vagy tagallami jog alapjan torténik, amely megfelel6 és konkrét intézkedésekrél
rendelkezik az érintett jogait és szabadsagait véds garancidkra, és kiléndsen a szakmai titoktartasra
vonatkozoan,

az adatkezelés a kozérdek( archivalads céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatdsi célbdl vagy

statisztikai célbdl sziikséges olyan unids vagy tagdllami jog alapjan, amely aranyos az elérni kivant



céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog |ényeges tartalmat, és az érintett

alapvet6 jogainak és érdekeinek biztositasara megfelel6 és konkrét intézkedéseket ir eld.

[76] A Tarsasag megfeleld eljarasokat alkalmaz az adatok kiszivargasanak kisz(irésére, jelentésére és
kivizsgalasara. Ennek érdekében a Tarsasagnek felméri a kezelt adatok tipusait, valamint annak
dokumentalasat, hogy ezek koziil melyek, azok az adatok, amely kiszivargasa esetén adatvédelmi
incidensként bejelentési kotelezettség ala esnek. Az esetleges incidensekre a Tarsasag az
informacidbiztonsagi felelds kozrem(ikodésével a Tarsasag ligyvezetbjének kezdeményezésére
kockazatelemzést végez.

A Tdrsasag az alabbi intézkedéseket teszi a személyes adatok adatszivargasanak megel6zésének

biztositasara:

(@]

vizsgalja a személyes adatok kezelésére haszndlt rendszerek és szolgaltatasok folyamatos

bizalmas jellegének biztositasat, integritasat, rendelkezésre allasat és ellenalld képességét,

o vizsgdlja az arra valo képességet fizikai vagy mdszaki incidens esetén, hogy a személyes
adatokhoz valé hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat kell6 id6ben vissza lehessen
allitani,

o kialakitja az informatikai biztonsag keretében az adatkezelés biztonsaganak garantdldsara hozott
technikai és szervezési intézkedések hatékonysdganak rendszeres tesztelésére, felmérésére és
értékelésére szolgald eljarast,

o a biztonsag megfelel§ szintjének meghatarozasara kockdzatelemzést végez a tovabbitott, tarolt

vagy mas maédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitésébdl,

elvesztésébdl, megvaltoztatasabdl, jogosulatlan nyilvanossagra hozataldbdl vagy az azokhoz valé
jogosulatlan hozzaférésbdl felmeriil6 kockazatok azonositasara és azok sulyanak az altaluk

okozhaté kar meghatarozasara.

3. FEJEZET: A TARSASAG ADATVEDELMI RENDSZERE

[77],[78]A Tarsasag ligyvezetdje - fliggetlen adatvédelmi tisztviselSt (a tovabbiakban: adatvédelmi
tisztvisel§) nevez ki/biz meg— a Tarsasag, mint adatkezeld illetve adatfeldolgoz6 adatvédelmi
tisztvisel6i feladatainak ellatasdra.

[79]Az adatvédelmi tisztvisels feladatai kiilonosen:

tdjékoztat és szakmai tanacsot ad az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozd részére,

éves munkaterv alapjan ellenérzi az adatvédelemmel kapcsolatos jogi irdnyitasi eszk6zok
érvényeslilését, a szabalyoknak valé megfelelést, amelyrél évente jelentés Gtjan Tarsasag

lgyvezet6jének beszamol,
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szakmailag felligyeli a munkatarsak adatvédelmi targyu képzését,

kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozdan, valamint nyomon koveti a
hatdsvizsgalat elvégzését,

egyuttm(ikodik a felligyeleti hatdsaggal és,

az adatkezeléssel 6sszefliggs tgyekben — ideértve az elézetes konzultacidt is — kapcsolattartd
pontként szolgal a felligyeleti hatdsag felé, valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben
konzultaciot folytat vele,

kozrem(ikodik a Tarsasag integralt kockazatfelmérésében az adatvédelmi kockazatok
meghatarozasaban,

tanacsadoi tevékenysége részeként javaslatot tesz az adatvédelmi targyu oktatasok tematikajara.
[80]segiti az érintett joganak gyakorlasat, kivizsgalja az érintett panaszat és kezdeményezi az
adatkezel6nél a panasz orvoslasahoz sziikséges intézkedések megtételét.

Az adatvédelmi tisztvisel6 jogosult

minden, e szabdlyzat hatdlya ala tartozé adatkezelést vizsgalni és minden olyan helyiségbe belépni,
ahol adatkezelés folyik,

tdjékoztatast, felvildgositast kérni minden, e szabalyzat hatalya ala tartozé adatkezelésrél,
tanacskozasi és jovahagyasi joggal részt venni minden olyan férumon, ahol a hataskorébe tartozé
témak szerepelnek a napirenden.

Az adatkezeld és az adatfeldolgozé biztositja, hogy az adatvédelmi tisztvisel§ a személyes adatok
védelmével kapcsolatos 6sszes ligybe megfelel6 mddon és id6ben bekapcsolddhasson. Feladatai
ellatdsdhoz jogosult betekinteni a Tarsasag altal kezelt adatokba és a Tarsasagtol adatokat kérni.
[81]Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatai elldtasaval kapcsolatban utasitdst senkitél nem fogadhat el.
[82]Az adatvédelmi tisztvisel6 nem tolthet be a Tarsasagon beliil olyan munkakdort, mely e
tevékenységével 6sszeférhetetlen.

[83]Az adatvédelmi tisztviselSt e tevékenységével 6sszefliggésben idébeli korlat nélkiil, a jogviszony

fennalldsatol figgetlendl titoktartasi kotelezettség terheli.

3.2. Az Adatvédelmi TisztviselG részletes feladatai

Az adatvédelmi tisztvisel6 feladata a képzés szervezésében:

adatvédelmi oktatasi tematika készitése

az adatvédelmi oktatdsi tematika alapjan az uj, belép6 dolgozdk részére adatvédelemi oktatasi anyag
készitése

jogszabalyi valtozasok esetén a valtozas jellegétdl, terjedelmétél fliggden tajékoztatds szervezése.

Az adatvédelmi tisztvisel6 feladata a szabalyozasban:

az adatkezelést és adatbiztonsagot érint6 szabalyzatok rendszeres fellilvizsgalata és annak
id&szer(iségérél valé gondoskodas,

részvétel és szakmai tandcsadas a Tarsasag részére adatkezeléssel kapcsolatos szabalyokat is

tartalmazé szabalyzatok adatkezelést érint6 részeinek elkészitésében, aktualizalasaban.
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Az adatvédelmi tisztvisel6 feladata az érintettek kérelmével, panaszaval kapcsolatosan:

kivizsgalja és megvalaszolja a Tarsasaghoz érkez6, adatvédelmet, illetve betegjogot érinté panaszt
(panaszkezelés),

kozrem(ikodik az adatvédelmi targyd, illetve a személyes adatok kezelését érint6 panaszok
kivizsgalasaban,

modszertani és adatvédelmi jogi segitséget nyujt a Tarsasag részére a jelen szabalyzatban
meghatarozott esetekben.

Az adatvédelmi tisztvisel6 feladata az ellen6rzésben:

jogosulatlan adatkezelés bejelentése vagy észlelése esetén részt vesz annak kivizsgalasaban és
segitséget nyujt annak megsziintetésében,

ellatja a Tarsasag és tarsasag munkatdrsainak adatvédelmi feladatokkal 6sszefliggd tevékenységének
ellenBrzését.

Az adatvédelmi tisztvisel8 feladata tanacsadasban:

iranymutatdsokat készitése az adatvédelem és a betegjogokkal 6sszefliggd, Tarsasagon belili
eljarasok gyakorlatardl (panaszkezelés, adatkiadas, dokumentacié vezetése),

a Tarsasag informdacidbiztonsagi felelds adatvédelmi szempontul tandcsadassal vald segitése a
tevékenységi korébe tartozé engedélyeztetési és jovahagyasi eljarasokban,

a bels6 és a Tarsasaghoz érkezd kiilsé, adatvédelmet érint6 megkeresések megvalaszolasa, e valaszok
nyilvantartasa,

formanyomtatvanyok készitése és kozzététele a formanyomtatvanytarban.

Az adatvédelmi tisztvisel6 kozrem(ikodik a Tarsasag az adatvédelmi targyd, illetve a személyes adatok
kezelését érint6 szerz8déseinek véleményezésében.

Az adatvédelmi tisztvisel6 feladata ellatadsahoz jogosult adatkezelési célbdl betekinteni a Tarsasag
altal kezelt adatokba, és a Tarsasagtdl adatokat kérni. Az adatvédelmi tisztvisel6t e tevékenységével
Osszefliggésben id6beli korlat nélkil, a jogviszony fennallasatdl fliggetlendl titoktartasi kotelezettség

terheli.

3.3. Az adatkezelést végz6 munkatarsak

A Tdrsasag Ugyvezetdje felel a Tarsasag adatkezelési tevékenységéért.

A Tdrsasag vezetéje

o kijeloli az adatkezelést végz6 munkatdrsakat

o ellen6rzi tevékenységiiket,

o dont a kotelezé nyilvantartasi id6t kdvetSen a nyilvantartott adatok tovabbi taroldsardl vagy
megsemmisitésérdl.

o megszervezi a Tarsasagnal adatkezeléssel és adatfeldolgozassal foglalkozé személyek
adatvédelmi oktatasat,

Az adatkezelést végz6 munkatars



o kozrem(kodik a Tarsasaghoz érkezg, illetve személyes adat kezelését érint6é panaszok
megvalaszolasaban,

o adatot szolgdltat a panaszokrdl, az adatkérésekrdl, valamint az intézkedésrdl az adatvédelmi
tisztvisel6nek,

o szlkség esetén gondoskodik az ADL-ek, adatkezelési tajékoztatok elkészitésérdl és
felUlvizsgalatardl, azokat megkuldi a adatvédelmi tisztvisel6nek,

o vezeti a Tarsasag adatvédelmi targyu nyilvantartasait, azokat 6nellenérzéssel felilvizsgalja, az
adatkezeléssel 6sszefliggé dokumentumok és intézkedések, valamint nyilvantartasok
megfelelGségét, tovabba az errél készitett jegyz6konyvet megkiildi az adatvédelmi tisztviselGnek,

o segiti az adatvédelmi tisztviselG altal folytatott, a Tarsasagot érinté vizsgalatot,

o gondoskodik az egészségligyi adatkezelési nyilvantartas vezetésérdl,

o tdjékoztatja az adatvédelmi tisztvisel6t a bekdvetkezett adatvédelmi incidensrél.

[84]A Tarsasag lgyvezetdje a 1. a)-c) szdmu melléklet szerinti folyamatabraban meghatarozott
madon, az adatkezelési folyamatba épitve vizsgalja az adatkezelésre és —védelemre vonatkozé
jogszabalyok végrehajtasdval 6sszefliggs kotelezettségek teljesitését. A vizsgdlat eredményérdl az
adatvédelmi tisztvisel6 évente jelentést készit a Tarsasag ligyvezetdje részére.

A Térsasag az adatkezelési folyamatokat, azok megfelelGségét folyamatba épitett dnellenbrzéssel
vizsgalja.

Az adatvédelmi tisztvisel6 éves ellendrzési terv alapjan ellenérzi, hogy a Tarsasag munkatarsai
eleget tesznek-e az adatvédelmi incidensekkel kapcsolatos kotelezettségeiknek,

eleget tesznek-e a személyes adatok védelmével kapcsolatos kotelezettségeiknek, kiillondsen

az érintettek tdjékoztatdsi kotelezettségének,

az érintettek hozzaférési joganak biztositasdval kapcsolatos kotelezettségeiknek,

az érintettek joganak biztositdsaval kapcsolatos kotelezettségeiknek.

Az ellenGrzésrél jegyz6konyvet készit és az alabbi intézkedéseket teszi:

hidnyossag észlelése esetén 15 napon beliil, 15 napos hatarid6vel intézkedésre hivja fel az érintett
munkatarsat,

az intézkedési hataridé leteltét kovetben, az intézkedés teljesitésének ellendrzésére, 15 napon belil
utdellenbrzést végez. A hianyossag tovabbi fennallasa esetén 8 napon beliil, 8 napos hataridével
intézkedésre hivja fel az érintett munkatarsat.

Az utdellendrzést kovetben 8 napon belil ellenérzi az intézkedés végrehajtasat, az intézkedés
elmaradasa vagy nem megfelels teljesitése esetén tajékoztatja Tarsasag ligyvezetbjét és 15 napon
belili intézkedési terv kiaddsaval intézkedését kéri hianyossagok megsziintetésére. Az intézkedés
elmaradasa esetén 15 napon beliil tajékoztatja az Tarsasag GigyvezetGjét a hianyossagrol, az

intézkedés elmaradasarol.

4. FEJEZET: A MUNKAVALLALOK ADATAINAK KEZELESE
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A Tarsasag (e fejezet vonatkozdsaban munkaltatd) munkavégzésre irdnyuld jogviszonyra vonatkozé
tények dokumentdldsdara szolgalé adatkezelés, a munkavégzéshez kapcsolédd nyilatkozatok és
nyilvantartasok (példalézo jelleggel: munkaidd, képzési elémeneteli, mindsitési kdvetelmények,
munkavédelem) egyéb munkaltatéi jog gyakorldsi jog alapjan torténd mdas munkaltaté altal
foglalkoztatottak nyilvantartasa)

A személyligyi nyilvantartasok adatai munkatdrsak jogviszonydval kapcsolatos tények
megallapitasara, a besorolasi kovetelmények igazoldsara és statisztikai adatszolgdltatdsra
hasznalhatok fel.

A személyligyi nyilvantartas a Tarsasag valamennyi f6-, és mellékallasi munkatarsanak, valamint
egyéb dolgozéjanak, valamint az egyéb munkavégzésre irdnyuld személyek adatait tartalmazza.

A személyligyi, adatok és a bér-és munkaiigyi adatok nyilvantartadsanak kezelGje az ligyvezets és a
személyligyi nyilvantartds vezetésével megbizott munkatars.

A bér-és munkalgyi nyilvantartas a munkavégzésre irdnyuld jogviszonyra vonatkozo tények
dokumentaldsara szolgdld adatkezelés. A bér-és munkaligyi nyilvantartas adatai a fent emlitett
érintettek jogviszonyaval kapcsolatos tények megallapitasara, a besoroldsi kdvetelmények
igazoldsdra, bérszamfejtésre, tarsadalombiztositasi Uigyintézésre és statisztikai adatszolgaltatasra

hasznalhatok fel.

[85]A munkavallalé személyes adata csak akkor kezelhetd, ha az adat kezelése nélkiil a munkaviszony
|étesitése, fenntartdsa, megsz(inése nem lenne lehetséges. A munkaltatonak adatkezelései
jogszer(iségét azzal kell aldtdmasztania, hogy minden adatkezelése vonatkozasaban igazolni tudja az
adatkezelés céljat, és azt, hogy az adatkezelés a cél eléréséhez sziikséges. A munkaltatod koteles a
munkavallaloktol kért adatok korét el6re oly médon meghatarozni, hogy az adatok kizardlag a
munkaviszony létesitéséhez, fenntartasahoz, megsz(inéséhez kapcsolddjanak.

[86]A munkaltaté az (1) bekezdésben meghatarozott cél érdekében a munkavallalé okiratanak
bemutatasat kérheti, azokbdl a cél eléréséhez sziikséges adatok feljegyezheti, kezelheti, amennyiben
azt kilon torvény nem rendeli el,[87] Ugy a munkavallalé okirata nem mdsolhaté le, ehhez érvényes
hozzajaruldst a munkavallalé nem adhat.

[88]A munkavallalékat tajékoztatni kell arrdl, hogy a télik kért adatok, a veliik szemben alkalmazott
vizsgalatok milyen informacidként szolgalhatnak a munkaltaté szdmdra. Minden olyan adat kérése
tilos, mely nem ad lényeges tajékoztatast a munkaviszony létesitése, fenntartdsa, megsziintetése
szempontjabdl, indokolatlanul korlatozza a munkavallalék maganszférdjat, személyes adataikkal valé
rendelkezési jogukat — kiilondsen akkor, ha a munkaltatd az adatszolgdltatds megtagaddasa esetén

kildtasba helyezi példaul a munkaviszony létesitésének megtagadasat. Amennyiben az adatokon
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eltéré célokbol végeznek mliveleteket, akkor a célokat egyenként meg kell hatarozni. Tovabba az
adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adott adatkezelési célnak, és tilos adatokat
kezelni olyan Gjabb célbdl, amely 6sszeegyeztethetetlen az eredetivel.

[89]Abban az esetben, ha a munkakdrre vonatkozdan jogszabaly alkalmassagi vizsgalatot ir elG, a
munkahelyi felvételi eljaras soran kizardlag olyan kérdést intézhet a munkaltatd a leendd
munkavallalé felé, amely a munkaviszony, az alkalmassag megitélése szempontjabdl relevans, és az
érintett személyiségi jogait — igy a személyes adatok védelméhez vald jogat — nem sérti.

[90]A munkaltaté a munkavallaldnak az utazasi adatait veszélyhelyzet vagy egészségligyi
valsaghelyzet esetén az egészséget nem veszélyeztets és biztonsagos munkavégzés
kovetelményeinek biztositasa érdekében a munkaltatd és a tébbi munkavallalo erre iranyuld jogos
érdeke alapjan kezelheti a lehetséges egészségligyi kockazatot jelenté munkavallalénak a
munkavégzés aloli felmentése (allasidd) elrendelése érdekében. Kiilonleges adat (egészségligyi adat)
e felhatalmazas alapjan nem kezelhet6.

[91]Amennyiben veszélyhelyzet vagy egészségligyi valsaghelyzet esetén jogszabaly a munkavallald
utazasat korldtozza és e korlatozas feloldasa érdekében a munkaltaténak a feloldasra jogosult szerv
megkeresésére adatokat kell szolgaltatnia a munkavallalé személyes adatairdl, igy a munkaltatd a
korlatozas feloldasahoz sziikséges adatokat kezelheti és tovabbithatja. Kllénleges adat (egészséglgyi

adat) e felhatalmazas alapjan nem kezelheté.

[92 A munkavallaléd munkavégzésének munkaltatoéi ellen6rzése sordn az alabbiak szerint kell
eljarni:

Az alkalmazott eszkdznek alkalmasnak kell lennie a cél elérésére, vagyis csak akkor lehet ellenérzést
folytatni, ha egyértelm(, hogy az alkalmazni kivant eszk6z, mddszer altal az ellenérzés Gtjan a védeni
kivant munkaltatéi érdekek, jogok sérelme megel&zhetd.

Az ellendrzés csak a sziikséges mértéki adatkezeléssel jarhat. Ez egyszerre jelenti az adatkezelés
id6beni korlatozottsagat, és azt is, hogy a személyes adatokat csak a szlikséges esetben, és csak az
arra feljogositott személyek hasznalhatjak fel.

Az ellendrzés csak a munkaval 6sszefliggésben torténhet, a munkavallalok maganélete nem
ellendrizhet6. A munkavallaldkat a munkahelyen is megilleti a maganélethez valé jog, és ezt a
munkaltaténak tiszteletben kell tartania.

Az ellendrzésnek minden esetben a munkavallalék emberi méltédsaganak tiszteletben tartasaval kell
torténnie. Az ellendrzés nem irdnyulhat a munkavallalék megfélemlitésére, megaldzasara,

zaklatdsara, zavardsara, és ezeket nem is eredményezheti.

A hozzajarulasnak, onkéntesnek elézetes és érhetd irdsbeli tajékoztatdson alapuldnak valamint,
mindenfajta kiils6 befolyastél mentesnek kell lennie. A hozzajarulds csak akkor minésil dnkéntesnek,
ha érintettnek valddi valasztasi lehet8ség all rendelkezésére, és nem all fenn a megtévesztés, a

megfélemlités, a kényszerités vagy mas jelent8s negativ kovetkezmény veszélye a hozzdajarulas
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megtagadasa esetén. Az dnkéntesség hianyaban az adatkezel nem rendelkezik megfelel6 jogalappal
az adatkezeléshez. A munkavégzésre iranyulo jogviszonyokban f6szabalyként nem értelmezheté a
hozzajarulas onkéntessége: a munkaltatd és a munkavallalo kozotti ala-folérendeltségi viszonyban, ha
az alkalmazott a hozzajarulasat megtagadja, ez anyagi vagy nem anyagi természet( hatranyt okozhat
neki. Az érintett hozzajarulasara, mint jogalapra, a munkahelyi adatkezelések esetében csak
kivételesen lehet hivatkozni akkor, amikor egyértelmd, hogy az adatkezelés soran feltétel nélkiili
el6nyoket szerez a munkavallald, és nem érheti 6t semmilyen hatrany az adatkezelés megtagadasa
esetén.

A hozzajarulas akkor megfelel6 jogalap az adatkezelésre, ha az adatkezelésre nem a munkaviszonnyal
Osszefliggésben keril sor, vagyis, ha az adatkezelés a munkaltatoi jogok gyakorlasaval nem All
kapcsolatban.

Adatkezelés szerz6dés alapjan:

A szerz6dés alapjan torténé az adatkezelés az érintett altal kotott szerz6dés teljesitésének
érdekében, illetve az érintett altal kért, a szerz6déskotést megel6z6en megteendd 1épések soran is
lehetséges.

Az érintett részére korlatozas mentesen hozzaférhetévé kell tenni az adatkezelésrdl sz616 részletes
irdsbeli tajékoztatot.

Adatkezelés torvényi felhatalmazas alapjan:

A Tdrsasag a jogszabalyi felhatalmazason alapuld adatkezelés esetén, amennyiben a jogszabaly
kotelezévé teszi, az adatkezelést koteles elvégezni.

Amennyiben a jogszabaly nem irja el6, csak lehet6vé teszi az adatkezelést, munkaltatdi dontésen
alapulhat az adatkezelés. Az ilyen adatkezelést kiadmanyozott dontésnek kell megel&znie.

Az érintett részére korlatozas mentesen hozzaférhetévé kell tenni az adatkezelésrél sz616 részletes

irdsbeli tajékoztatét.

[93]Adatkezelés az adatkezel6 jogos érdeke alapjan

Az érintett adatait a Tarsasag, amennyiben az jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kezelheti.
Ez az adatkezelés az érintett hozzajarulasatdl fliggetlenil jogszer(ivé teszi a munkaltatd
adatkezelését, feltéve, ha az adatkezel6 jogos érdeke ardnyosan korlatozza az érintett személyes
adatok védelméhez vald jogat, magdnszférajat. Nem kezelhet6k ezek az adatok a munkaltaté jogos
érdekének fennallasa esetén sem, ha ezeknél az érdekeknél magasabb rendl a munkavallalé
személyes adatai védelméhez és a maganéletének tiszteletben tartasahoz vald joga.

Az érintett részére korldtozds mentesen hozzaférhet6vé kell tenni az adatkezelésrél sz616 részletes
irasbeli tajékoztatot.

A Tarsasagnak az a) pont szerinti jogalapbdl fakadé adatkezeléshez belsd szabdalyzataiban ki kell
dolgoznia a jogos érdek alkalmazasaval végzett adatkezeléseire vonatkozé eljardsi rendet. A
szabadlyzatokban rogziteni kell

az adatkezelési koriilményeket,
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az érdekmérlegelési teszt elvégzésének az adatkezel§ altali elvégzésének kotelezettségét,

az adatkezel6i jogos érdeket meglapozo korilményeket,

az érdekmérlegelési teszt elvégzése soran megfontolandd kulcsfontossagu tényezdéket,

azokat az intézkedéseket, amelyek biztositjak az érintettek maganszférajanak és személyes adatainak
védelmét.

Az érdekmérlegelési teszt elvégzése soran az adatkezel6nek:

a tervezett adatkezelés megkezdése el6tt at kell tekintenie, hogy a célja elérése érdekében feltétlentil
szlikséges-e személyes adat kezelése,

meg kell vizsgdlnia, hogy rendelkezésre allnak-e olyan alternativ megoldasok, amelyek alkalmazasaval
személyes adatok kezelése nélkiil megvaldsithato a tervezett cél,

meg kell hataroznia az adatkezelGi jogos érdeket,

meg kell hataroznia, hogy mi az adatkezelés célja, milyen személyes adatok, meddig tartd
adatkezelését igényli a jogos érdek,

meg kell hataroznia, hogy a munkavallaldknak mik lehetnek az érdekeik az adott adatkezelés
vonatkozdsaban, melyek azok a szempontok, amelyeket a munkavallalok felhozhatnanak az
adatkezeléssel szemben,

meg kell hataroznia, hogy miért korlatozza aranyosan a munkaltatéi jogos érdek — és az ennek alapjan
végzett adatkezelés — az érintettek jogait.

A munkaltaténak a munkavallalék munkaviszonnyal 6sszefliggd magatartasanak ellenérzése korében
lehetdleg olyan mddszert kell valasztania, amely nem jar egylitt személyes adat kezelésével. Ha nincs
ilyen, akkor a maganszférat legkevésbé korldtozé modszert kell alkalmaznia, amelynek nyoman
korlatozott korben ismer meg személyes adatokat.

A munkaltaténak biztositania kell a munkavallalé jelenlétét a munkaltatoi ellenérzés sordn.

[94]Az 6néletrajzok, palydzatok esetében az adatkezelés célja az, hogy a meghirdetett munkakort
betodltsék. Ennek megfelel6en, amennyiben a munkaltatd a jelentkez6k koziil kivalasztott egy
személyt a meghirdetett allasra, akkor megsz(int az adatkezelés célja és a ki nem valasztott
jelentkez6k személyes adatait tordlni kell. Fennall a torlési kotelezettség abban az esetben is, ha az
érintett még a jelentkezési hataridé végét megel6z6en visszavonja palyazatat.

[95]A munkaltatoé alapvetden csak az érintett kifejezett, egyértelm( és 6nkéntes hozzajarulasa
alapjan érizheti meg a pélyazatokat, feltéve, ha azok megG6rzésére adatkezelési célja elérése
érdekében sziikség van. Amennyiben munkaltato a felvételi eljaras lezarultat kovetSen is kezelni
kivanja a pdlyadzé adatait, ahhoz a hozzajarulast a felvételi eljdras lezarasat kovetben kell kérnie a
jelentkezdktdl. A munkaltaténak a palydzati anyagok megGrzése esetében is egy meghatdrozott, az
adatkezelés céljdhoz és az adatkezelés pontossaganak, naprakészségének elvéhez igazodd

id6tartamot kell meghataroznia.
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[96]Az alkalmassagi vizsgalatok

Részletesen tajékoztatni kell a munkavallalét, illetve leendé munkavallalét tobbek kézott arrdl, hogy
az alkalmassagi vizsgalat milyen készség, képesség felmérésére irdnyul, a vizsgalat milyen eszkdzzel,
modszerrel torténik.

Az eredményeket a vizsgalt leendd munkavallalék és a munkavdllalék, valamint a vizsgdlatot végz6
szakember ismerhetik meg.

A munkaltaté csak azt az informdciét kaphatja meg, hogy a vizsgdlt személy a munkara alkalmas-e
vagy sem, illetve milyen feltételek biztositanddk ehhez. A vizsgalat részleteit, illetve annak teljes
dokumentacidjat azonban nem ismerheti meg.

A munkaltato altal el6irt alkalmassagi vizsgdlatok kovetelményei esetében is el kell végezni az
érdekmérlegelési tesztet, a munkavallaléval szemben csak olyan alkalmassagi vizsgalat alkalmazhato,
amelyet munkaviszonyra vonatkozé szabaly ir el6, vagy amely munkaviszonyra vonatkozd szabalyban
meghatdrozott jog gyakorlasa, kotelezettség teljesitése érdekében sziikséges.

A munkaalkalmassdgra, felkésziiltségre irdnyuld teszteket a munkaltaté mind a munkaviszony
|étesitése el6tt, mind pedig a munkaviszony fennadllasa alatt kitéltetheti a munkavallalokkal.

A munkavallaléi alkalmassagi vizsgalat soran részletesen tajékoztatni kell a munkavallalékat arrdl,
hogy az alkalmassagi vizsgalat milyen készség, képesség felmérésére irdnyul, a vizsgdlat milyen
eszkodzzel, moédszerrel torténik. Amennyiben jogszabaly irja el6 a vizsgdlat elvégzését, akkor
tajékoztatni kell a munkavdllalékat a jogszabaly cimérdl és a pontos jogszabalyhelyrél is.

A vizsgalat eredményét a munkavallalok, illetve a vizsgédlatot végzd szakember ismerhetik meg. A
munkaltaté vizsgalat eredménybdl csak azt az informdacidt kaphatja meg, hogy a vizsgalt személy a
munkara alkalmas-e vagy sem, illetve milyen feltételek biztositanddk ehhez. A vizsgalat részleteit,
illetve annak teljes dokumentaciojat azonban nem ismerheti meg.

[97]A munkaltaté a nem koételezd adatkezelés (jogszabdly altal elGirt vizsgalat) kivételével csak a
munkaltaté jogos érdekére, mint jogalapra tekintettel irhat el alkalmassagi vizsgalatot a
munkavallalénak, ezen jogos érdek fennallasat, el6tte érdekmérlegelési tesztet kell elvégzésével kell
igazolnia, amelynek eredményét a munkavallaldkkal kdzolnie kell. A munkaltatd altal valasztott
madszernek alkalmasnak kell lennie a cél elérésére, a munkaviszonnyal kapcsolatos, relevans adatot
kell a teszteredménybdl kapni. Masrészt az alkalmassagi vizsgdlat sziikségességét a munkaltaténak
meg kell indokolnia. Az az alkalmassagi vizsgalat célja csak a munkaviszony létesitése, fenntartasa
szempontjabodl lényeges korilmény lehet.

A kilonb6z6 kompetenciak, személyiségjegyek felmérésére alkalmas tesztek kitoltetése soran a
tesztek eredménye tulmutathat az alkalmassag megitélésén és a munkavallalok személyes — és
bizonyos esetekben kiilonleges — adataira vilagit ra, ezért a pszicholdgiai vagy személyiségjegyeket
kutato tesztlapok korében csak az egyértelmiien munkaviszonnyal kapcsolatos, a munkafolyamatok
hatékonyabb ellatasa, megszervezése érdekében kitoltetheté a munkavallalok nagyobb csoportjaval a

személyiségjegyek kutatasara alkalmas tesztlap alkalmazhatd, de csak akkor, ha az elemzés soran
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felszinre kerilt adatok nem kothet6k az egyes munkavallalékhoz, vagyis anonim mddon torténik az
adatok feldolgozasa.

A munkahelyi tréningek alkalmassagi vizsgalatok keretén beliil elvégzett tesztek
személyiségjellemzések nem ismerheté meg azokat munkaltaté nem tarolhatja, nem tarhatja nyilvan.
A tesztek kitOltése az edzének (szakembernek) ad irdnymutatast a tréningen részt vevé
munkavallalokrol: kinek milyen képességét sziikséges fejleszteni, milyen modszerrel lehet
eredményesebb munkavégzést elérni. A teszteredményeket a szakértd kezeli a tréning soran, és
ezeket a munkaltato részére nem adhatja at. A tréner arra nem jogosult, hogy egy tréningen részt

vevl személy eredményeit névhez kdthetGen a téring utan is kezelje.

[98] A munkaltatd altal a munkavallalé rendelkezésére bocsatott e-mail-fidk hasznalatat, magancélra
nem engedélyezte.

A munkaltaté informatikai biztonsagra vonatkozé szabalyok szerint gondoskodik

az e-mail-fidkroél biztonsagi masolat készitésérol

a munkaltatdé a munkaviszony megsz(inését kovetSen koteles az e-mailek végleges torlésérdl

a magan- és munkaltatdi célbdl vald hasznalat elkiilonitésérdl

az e-mail-fiék haszndlata ellen8rzésérdl.

[99]A munkaltaténak az adatkezelés megkezdése el6tt el kell végeznie az érdekmérlegelés tesztjét.
Ennek sordn meg kell hataroznia azt, hogy milyen céljai, érdekei miatt kerilhet sor az e-mail-fidk
ellenérzésére. Ezen érdekeknek, ténylegesnek és valdsnak, a munkaltaté tevékenységéhez, piaci
helyzetéhez és a munkavallalék munkakoéréhez igazoddaknak kell lenniiik. Ezen tilmenéen a
munkaltaténak az e-mail-fidk hasznalatanak ellendrzése el6tt kozolnie kell a munkavallaldkkal, hogy
milyen érdeke miatt keril sor a munkaltatéi intézkedésre.

A munkaltaténak — a fokozatossag elvére figyelemmel — l1épcsézetes ellenbrzési rendszert kell
kidolgoznia, amelyben megfelel6en érvényesiilhet a személyes adatok védelme, illetve, hogy az
ellenérzés minél kisebb mértékben érintse a munkavallalék magdanszférajat. Az ellen6rzés soran
elegendé az e-mail-cim és a levél targyanak ellen6rzése, nem ismerheté meg az e-mail tartalma. A
munkaltatd nem jogosult az e-mail-fidkban tarolt maganjellegli e-mailek tartalmat ellenérizni még
akkor sem, ha az ellenérzés tényérdl el6zetesen a munkavallaldkat tajékoztatta.

[100]A munkaltatonak el6zetesen részletes tajékoztatast kell biztositania a munkavallalék szamara. A
tdjékoztatdban kozolni kell, milyen célbdl, milyen munkaltatéi érdekek miatt keriilhet sor az e-mail-
fidk ellenGrzésére.

A kifejezett ellenGrzés el6tt tajékoztatni kell a munkavallalét arrdl, hogy

o milyen munkaltatdi érdek miatt keril sor az ellen6rzésre,

o amunkaltaté részérdl ki végezheti az ellen6rzést,

o milyen szabalyok szerint kerilhet sor ellenérzésre,

o miaz eljards menete,
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o milyen jogai és jogorvoslati lehet6ségei vannak a munkavallaléknak az e-mail-fidk ellenérzésével
egyUtt jaré adatkezeléssel kapcsolatban.

A munkaltaténak az informatikai biztonsagra vonatkozé szabdlyzataban kell megalkotnia a

munkavallalo rendelkezésére bocsatott szamitdgép, laptop, tablet és egyéb infokommunikacios

eszkoz (a tovabbiakban: eszk6z) haszndlatanak, ellenérzésének szabalyait. A munkaltatd az eszk6zok

haszndlatat, munkavégzés akadalyozasa nélkiil, magancélra is engedélyezte.

Az informatikai biztonsagi elGirasok soran kell meghatarozni:

o a biztonsagi mentés készitésének és megdrzésének a szabalyait,

o mikor keril sor az eszk6z adatainak végleges torlésére,

o az eszkdzon tarolt adatok ellenérzésének részletes szabalyait.

Az mas informatikai eszkdzhasznalatra egyebekben az e-mailre vonatkozé rendelkezéseket kell

alkalmazni.

A munkavallalé altal meglatogatott weboldal vagy az internet hasznalataval kapcsolatban a

szamitégépen rogzitett, lementett informacidk — az elmentett felhasznaldnéy, jelszé —a munkavallalé

személyes adatainak tekinthet6k. A munkaltaté az internet hasznalatat, magancélra nem

engedélyezte.

Az ellendrzés csak az ahhoz szilkséges személyes adatok megismerésére terjedhet ki. Amennyiben a

munkaltatd bizonyos honlapok latogatasat blokkolja, és az ellenérzése pusztan arra terjedhet ki, hogy

megallapitsa, a munkavallalé betartotta-e ezt a munkaltatéi rendelkezést, akkor elegendd a honlap

cimének a megismerése és feljegyzése, tilos a munkavallalé tevékenységének részletes

feltérképezése. A munkaltatd nem ellenérizheti, hogy a munkavallalé milyen tevékenységet végzett a

honlapon, milyen felhasznaldnevet és jelsz6t mentett el, milyen fajlokat mentett le a honlaprél.

Az internethasznalatra egyebekben az e-mailre vonatkozé rendelkezéseket kell alkalmazni.

A munkaltato altal rendelkezésre bocsatott mobiltelefon el6fizetés, mobiltelefon eszkoz

haszndlatanak ellen6rzésére a munkaltaté jogosult.

A hivatalos hivasok adatait a munkaltaté megismerheti, a magancélu hivasok adatait nem.

A magancélu telefonhasznalat engedélyezése sordan a munkaltaté hivasrészletezét kérhet a

telefonszolgaltatotdl, de ennek adatait csak azutan ismerheti meg, ha felhivja a munkavallalét arra,

hogy a dokumentumon a magancélu hivasok esetében a hivott szamokat tegye felismerhetetlenné. A

fennmarado telefonszdmokat a munkaltaté megismerheti, mivel a munkaltaté képviseletében hivta

fel a munkavallalé. A munkaltaté nem kezelhet személyes adatokat, nem ismerheti meg, hogy a

munkavallalé magdancélbdl kit és mikor hivott fel.

5. FEJEZET: EGESZSEGUGY!I ADATKEZELESI ES ADATVEDELMI SZABALYOK
5.

o szabalyai

Az egészségligyi adatok felvétele a gydgykezelés része.



[101]A beteget felvételekor tajékoztatni kell a Tarsasag adatkezelési és adatvédelmi rendjérdl,
amelyet jelen fejezet tartalmaz. A beteg tajékoztatasa az adatkezelésrél és védelemrél a felvevd,
illetve a kezelést végzd orvos kotelessége. A tajékoztatas megtorténtét a beteg alairasaval igazolja.
[102]Az egészségligyi és a személyazonositd adatoknak az érintett (torvényes képviseldje) részérdl
torténd szolgdltatasa — az egészségigyi ellatas igénybevételéhez kotelezben elGirt személyazonositd
adatok és az egészségligyi és a hozzajuk kapcsolddd személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl sz6ld
1997. évi XLVII. torvény (Etak.) 13. §-aban foglaltak kivételével — 6nkéntes. Abban az esetben, ha az
érintett 6nként fordul az intézményhez, a gydgykezeléssel 6sszefliggd egészségligyi és
személyazonositd adatainak kezelésére szolgalo hozzajarulasat — ellenkezd nyilatkozat hianyaban —
megadottnak kell tekinteni, és errél az érintettet (torvényes képviselGjét) tajékoztatni kell.
[103]Siirg8s sziikség, valamint a gydgykezelt személy belatdsi képességének hianya esetén az
Onkéntességet vélelmezni kell.

Az érintett (torvényes képviselGje) torvény szerinti kdtelezettsége a betegellato felhivasara

egészségligyi és személyazonositd adatait atadni,

o havaldszinUsithetd vagy beigazolddott, hogy az Eliak. 1. szamu mellékletében felsorolt valamely
betegség kdrokozdja altal fert6z6dott, vagy fert6zéses eredeti mérgezésben, illetve fert6z6
betegséghen szenved, kivéve, ha az érintett annak megallapitasa érdekében kivan
sz(ir6vizsgdlaton részt venni, hogy HIV virussal fert6z6détt-e,

o haarraaz Eliak. 2. szdmu mellékletében felsorolt szliré- és alkalmassagi vizsgalatok elvégzéséhez
van szlkség,

o heveny mérgezés esetén,

o havaldszinUsithetd, hogy az érintett az Eliak. 3. szamu mellékletében felsorolt foglalkozasi
eredetl megbetegedéshen szenved,

o haaz adatszolgaltatasra a kiskoru gyermek gydgykezelése, egészségi allapotanak megdrzése vagy
védelme érdekében van sziikség,

o hablnildozés, blinmegel&zés céljabdl, tovabba ligyészségi, birdsagi eljaras, illetve szabalysértési
vagy kozigazgatasi hatdsagi eljaras sordn az illetékes szerv a vizsgalatot elrendelte,

o [104]ha az adatszolgaltatasra a nemzetbiztonsagi szolgdlatokrdl sz616 térvény szerinti ellenérzés
céljabol van sziikség.

Az adatfelvétel soran az egészségligyi dokumentacidban rogziteni kell az adatfelvétel id6pontjat és az

adatfelvevd személyét.

5.2. Az egészségligyi adatokkal kapcsolatos titoktartasi kotelezettség

[105]A betegellatdt — az érintett valasztott haziorvosa, valamint az igazsagligyi szakértd kivételével —
a titoktartasi kotelezettség azzal a betegellatéval szemben is koéti, aki az orvosi vizsgalatban, a kérisme
megallapitasdban, illetve a gyégykezelésben vagy m(tétnél nem miikddott kozre, kivéve, ha az adatok
kozlése a kérisme megallapitdsa vagy az érintett tovabbi gydgykezelése érdekében sziikséges.

[106]A titoktartasi kotelezettség aldl felmentést irasban adhat a beteg.
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[107]K6z06Ini lehet az érintett beteg hozzajarulasa nélkil is a beteg tovabbi apolasat, gondozasat
végz6 személlyel azokat az egészségligyi adatokat, amelyek ismeretének hidanya a beteg egészségi
allapotanak karosodasahoz vezethet.

[108]A Tarsasag altal nyujtott ellatds, gyogykezelés soran jelen lehet orvos, egészségligyi szakdolgozo,
amelyhez nincs sziikség az érintett hozzajarulasara, azonban errél az adatfelvétel megkezdése el6tt

tajékoztatni kell az érintettet.

[109]Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezelS indokolatlan késedelem nélkil helyesbitse,
vagy torélje a ra vonatkozo pontatlan személyes adatokat, feltéve, hogy az adat kezelését nem
jogszabaly irja el6, vagy teszi lehetévé. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult
arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészité nyilatkozat alapjan torténé
— kiegészitését. Az érintettet a torlés kovetkezményeirdl és veszélyeirdl a torlés elStt tajékoztatni kell.
A tdjékoztatast irdsba kell foglalni és azt az érintettel aldiratva a kérelemmel egylitt meg kell 6rizni.
[110]Az egészségligyi dokumentacidban szerepl§ hibas egészségligyi adatot — az adatfelvételt
kovetden — ugy kell kijavitani, vagy torolni, hogy az eredetileg felvett adat megallapithaté legyen. A
kézzel tortén6é modositast a modositd személy olvashatdan irt nevével, kézjegyével és datummal kell
ellatni, elektronikus adatkezelés esetén a bejegyzést végz8 egyértelm(i azonositasat és a bejegyzés

napldzasat a rendszernek biztositania kell.

5.4. Adatbiztonsag

[111]Az egészségligyi és személyazonositd adat kezelésének célja az egészség megbrzésének,
javitasanak, fenntartasanak elémozditasa, a betegellaté eredményes gydgykezelési tevékenységének
el6segitése, ideértve a szakfelligyeleti tevékenységet is, az érintett egészségi allapotanak nyomon
kovetése, a népegészségligyi, kozegészségiigyi és jarvanyligyi érdekbdl sziikségessé vald intézkedések
megtétele, és a betegjogok érvényesitése. Az egészségiigyi és személyazonositd adatok fenti célokon
tuli kezelése torvényben meghatarozott esetekben és célokbdl lehetséges.

[112]Az (1) bekezdés szerinti adatkezelési célokra csak annyi és olyan egészségligyi, illetve
személyazonositd adat kezelhetd, amely az adatkezelési cél megvaldsitasahoz elengedhetetlendl
szlikséges.

[113]Az egészségligyi és személyazonositd adatok kezelése és feldolgozasa soran biztositani kell az
adatok biztonsagat véletlen vagy szandékos megsemmisitéssel, megsemmisiléssel,
megvaltoztatassal, karosodassal, nyilvanossagra keruléssel szemben, tovabba, hogy azokhoz
illetéktelen személy ne férjen hozza.

[114]Az érintettrél felvett, a gydgykezelés érdekében sziikséges egészségiigyi és személyazonositd
adatot nyilvan kell tartani. Az egészségligyi intézményen beliil az egészségligyi és személyazonositd

adatok védelméért, a nyilvantartas meg6rzéséért az adatot kezel6 intézmény vezetdGje felelGs.
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Az egészségligyi dokumentacio a gyogyitasi folyamat soran mindazon helyeken jelen van, ahol az
ellatassal kapcsolatos gyogyito-, apolasi-, ezekhez tarsuld kapcsolt-, illetve kiegészit6 tevékenység
zajlik (pl. betegszallitas, esetdokumentacio, finanszirozas).A jogosulatlan adatkezelés és a
dokumentacid eltulajdonitasanak megel6zése érdekében az aldbbi rendelkezések betartasa kotelez6:
o [115]Az egészségiigyi dokumentacid kezelését oly mddon kell végezni, hogy megfelel§ technikai
vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfelel§
biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve. Az integritast és bizalmas
jelleget az egészségiigyi dokumentacio kezelésének teljes id6tartama alatt meg kell Grizni.

o Az ellatas alatti, illetve az azzal kapcsolatos dokumentalast kovet6en az egészségiigyi
dokumentaciot el kell zarni, vagy olyan helyen kell tartani, ahol a jogosulatlan hozzaférés
kizarhato, illetve az egészségligyi dolgozdk folyamatos jelenléte altal a felligyelet biztositott.
Elzaras alatt értendd a szamitégép jelszavas zaroldsa is arra az idétartamra, amig a
dokumentalast végz6 személy — barmilyen rovid ideig —nem tartézkodik a szamitdgép el6tt.

o A beteg szallitasa, mas intézményben torténd vizsgalata soran az egészségligyi dokumentacidt
személy szerint a vizsgalatért, vagy beavatkozasért felel8s, vagy az atvételt intézd, szallitasban
részt vevl egészségligyi dolgozdnak kell zarhaté boritékban atadni, aki a dokumentaciét dgy
koteles kezelni, hogy az csak a betegellatas tényleges megkezdésekor valjon megismerhetévé az
arra jogosultak szamdra. Az atvétel tényét az id6pont megadasaval az atvevd altal aldirva a beteg
dokumentacidjaban fel kell tiintetni, és az adatok helyességérsl meg kell gy6z6dni.

o Az egészségligyi dokumentaciok megfeleld, biztonsagos taroldsdnak targyi feltételeit a Tarsasag
biztositja.

o Jogosulatlan adatkezelés, igy kiilondsen az egészségiigyi dokumentacidhoz, adatokhoz valé
illetéktelen hozzaférés, vagy azok eltulajdonitasanak gyanuja esetén az e cselekményekkel a
Tarsasag lUgyvezetdjét tajékoztatni kell.

o Barki, akinek jogosulatlan adatkezelés, igy kiilondsen az egészségligyi dokumentacidkhoz,
adatokhoz valé jogosulatlan hozzaférés, vagy a dokumentacio eltulajdonitasa jut tudomasara,
koteles a kozvetlen munkahelyi vezet6jét haladéktalanul irasban tdjékoztatni az eseményrdl, aki
tdjékoztatja Tarsasdg ligyvezetGjét, aki irdsban értesiti s az adatvédelmi tisztvisel6t.

o Az adatvédelmi tisztvisel6 a bejelentést és az arra okot add koriilményeket, informaciét —
lehet8&ség szerint irdsbeli és képi formaban is — dokumentilja.

o Az adattdrolas szabdlyszerlségét az adatvédelmi tisztvisel§ évente ellendrzi.

Az elektronikusan tdrolt adatok esetében a kozponti szerverek és az adatok archivdlasa soran hasznalt

P

munkaallomdasok és adathordozék védelme a Tarsasag informatikai elGirasok rendje szerint torténik.

5.5. Adatkezel6 azonositasa
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Az egészségligyi ellatasban résztvevd az adatkezelést végzé dolgozok alairas mintajat az egészségligyi
adatkezelG6i hozzaférési nyilvantartasban kell régziteni. A nyilvantartas vezetéséért a Tarsasag
lgyvezetGije a felelbs.

Elektronikus adatkezelés esetén az alairast az elektronikus felhasznaldnév-jelszé paros helyettesiti. A
nyilvantartas vezetéséért, illetve a belépési jogosultsag engedélyezéséért a Tarsasag ligyvezetbje
felelBs. A jelszo titkosan torténd kezeléséért, azzal torténd barmilyen visszaélésért a jelszd
tulajdonosa felel. Csak olyan elektronikus rendszert szabad alkalmazni, amely képes a jelszavak titkos
kezelését biztositani.

Manualis adatkezelés esetén az adatkezeld, vagy modosito személy azonositasa az alairasnak a
nyilvantartasban rogzitett alairds mintaval valo 6sszevetésével torténik.

Elektronikus adatkezelés esetén a rendszernek napldznia kell a beavatkozas tényét.

[116]Az egészségligyi ellatd haldzaton bellil az egészségligyi és személyazonositd adat kezelésére -
tevékenységének ellatasahoz sziikséges mértékben - jogosult:

a betegellatd, illetve annak feladattal érintett munkatarsai,

az adatvédelmi tisztviseld,

a Tarsasag feladattal érintett munkatarsai.

A manudlis dokumentacios rendszerben az adminisztrativ tevékenységet a munkakori leirds hatarozza
meg. A dolgozé belépésekor, illetve a jogviszony megsz(inésekor elvégzendé elszamolds része a
Tarsasag lgyvezetGjével, aki ennek alapjan aktualizdlja az alairas mintakat az egészségligyi
adatkezel8i nyilvantartasban.

Elektronikus adatkezelés esetén a belépd dolgozd részére a hozzaférési jogosultsag megaddsat a
Tdrsasag lgyvezetSjének rendelkezése alapjan kell megtenni. A megfelel§ adatkezelési szintre
vonatkozd engedély csak az elektronikus adatkezelési rendszer kezelését ismertetd tanfolyam sikeres
elvégzése utdn adhaté ki. A dolgozd jogviszonydnak megsz(inésekor intézkedni kell a hozzaférési

jogosultsag megsziintetésérdl.

5.6. Eljaras az adatok sériilése, adatvédelmi incidens esetén

Az egészségligyi és személyes adatokat ért sériilés vagy megsemmisiilés esetén a rendelkezésre allé
egyéb adatforrasokbdl meg kell kisérelni a kdrosodott adatok visszaallitasat, pétlasat.

A sériilt adat pdétlasdért annak a Tarsasag ligyvezetdje felelGs.

A manudlisan kezelt adatok esetén:

a hagyomdnyos adathordozék taroldsakor az adatok visszakereshet&ségének érdekében a megdrzés
biztositasara a Tarsasag iratkezelési szabdalyzatanak elGirasai szerint kell eljarni,

a kovetkezmények felszdmolasakor, a visszadllitas érdekében, minden lehet§ és észszer(i intézkedést
meg kell tenni, felhasznalva a barmely szervezeti egységben, vagy a betegnél fennmaradt hiteles
dokumentumot,

a visszaallitast és annak mértékét az adatvédelmi tisztviseld egyetértésével a Tarsasag ligyvezetbje

irasban rendeli el.
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5.7. Az adatkezelési rendszer sériilése, illetve karosodasa esetére tervezett intézkedések

Manudlis adatkezelés esetén:

o adokumentumokat a tarolé hely sériilésének elharitdsa idejéig sziikség esetén biztonsagos
helyre kell széllitani,

o az adatok védelmének és integritasanak biztonsdgat veszélyeztet6 allapot elhdritasat azonnal
meg kell kezdeni, az elharitds idejére folyamatos felligyeletet kell biztositani, vagy a
dokumentumokat zarhato helyre kell széllitani.

Elektronikus adatkezelés esetén:

o hdlézat esetén a kozponti egységek (szerverek) sériilésekor a Tarsasdg informatikai elGirdsok
rendje szerint kell eljarni,

o arendszer mikodésképtelensége alatt az adatokat manualis médszerekkel kell rogziteni, és a

helyredllitast kovet&en azokat a rendszerbe pétlolag fel kell venni.

5.8. Az egészségligyi dokumentacio

[117]A beteg vizsgalataval és gydgykezelésével kapcsolatos adatokat az egészségligyi dokumentacio
tartalmazza. Az egészségligyi dokumentaciot Ugy kell vezetni, hogy az a valdsagnak megfeleléen
tiikrozze az ellatas folyamatat, kotelezd tartalmardl az Elitv. 136. § (2) bekezdése rendelkezik. A
dokumentacio részeként meg kell rizni:

[118]Az egészségligyi dokumentaciodt az adatfelvételtdl szamitott legalabb 30 évig, a zardjelentést
legaldbb 50 évig kell meg®érizni. A kdtelez6 nyilvantartasi id6t kovetéen gydgykezelés vagy
tudomdnyos kutatds érdekében — amennyiben indokolt — az adatok tovabbra is nyilvantarthatok. Ha a
tovabbi nyilvantartds nem indokolt, a nyilvantartast meg kell semmisiteni, kivéve, ha annak
tudomanyos jelentésége van, ebben az esetben a kotelezé nyilvantartasi id6t kdvetSen at kell adni az

illetékes levéltar részére.

A papir alapu egészségiigyi dokumentdcié taroldsanak és megébrzésének rendjére a

Tdrsasag Iratkezelési szabalyzatanak, illetve az ennek mellékletét képezé Irattdri Tervnek az
elGirasait kell alkalmazni.

Az egészségligyi dokumentaciot a stabilitdsat és védelmét biztosité irattari koriilmények kozott,
illetve informatikai rendszerben kell kezelni. A rendszernek képesnek kell lennie arra, hogy a
dokumentdacidban szerepl6 adatok olvashatdsagat fenntartsa.

Az egészségligyi dokumentaciot ugy kell kezelni, hogy az a jogosult szamara a hozzaférést lehet6vé
tegye, illetve a jogosulatlan hozzaférést megakadalyozza.

A napi egészségligyi ellatds sordn mar nem sziikséges betegellatdsi dokumentumokat az ellatast végzé

szervezeti egység atmeneti irattaraban kell elhelyezni.
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Az dtmeneti irattarbdl a Tarsasag ligyvezet6jének vagy az altala ezzel meghatalmazott munkatarsnak

az engedélyével lehet dokumentumokat kiemelni, az dltalanos adatvédelmi iranyelvek betartasaval,

az adatvédelmi tisztviseld tajékoztatasa mellett.

A kiemelt dokumentumokrdl a Tarsasag adatkezelési feladatokat ellatd munkatarsa nyilvantartast

vezet.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell:

o a nyilvantartasi sorszamot,

o akiemelést elrendel6 személy nevét, beosztasat,

o a kiemelt dokumentum azonositasara alkalmas adatokat,

o akikérés jogcimét (betekintés/masolat, kiadas/eredeti irat kdlcsdnzése),

o akiemelés datumat,

o aziratot atado irattaros nevét,

o amegjegyzéseket (pl.: betekint6 személy neve és személyazonositasra alkalmas adatai, a
kolcsonzés hatarideje, stb.)

o avisszahelyezés datumat.

6. FEJEZET:AZ EGESZSEGUGYI DOKUMENTACIO MEGISMERESENEK SZABALYAI

(1) w2A beteg jogosult a réla késziilt egészségligyi dokumentdcidban foglaltakat megismerni. A
megismerés joga magaban foglalja a betekintést és a dokumentaciordl késziilt masolat rendelkezésre
bocsatasat.

[120]A beteg jogosult a jarébeteg-szakellatasi tevékenység befejezésekor ambuldns ellatasi lapot
kapni, amely az egészségligyi dokumentdcié eredeti példanyanak mingsal.

[121]Amennyiben a betegrdl késziilt egészségligyi dokumentaciéo mas személy magantitokhoz valé
jogat érint6 adatokat is tartalmaz, annak csak a betegre vonatkozé része tekintetében gyakorolhaté a
megismerési jog.

[122]Az egészségligyi dokumentacidé megismerésének joga a betegen kivil

a beteg elldtasanak id6tartama alatt az altala irdsban felhatalmazott személyt,

a beteg elldtdsanak befejezését kdvetGen az altala teljes bizonyité erejl magdnokiratban

felhatalmazott személyt

illeti meg.

[123]A beteg haldla esetén torvényes képviselbje, kozeli hozzatartozéja, valamint 6rokose — irdsos
kérelme alapjan —jogosult:

a haldl okdval 6sszefliggd vagy 0sszefliggésbe hozhatd, tovabba
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a haldl bekovetkezését megel6z6 gydgykezeléssel kapcsolatos egészségligyi adatokat megismerni, az
egészségligyi dokumentacidba betekinteni, valamint azokrél masolatot késziteni, vagy kapni.

A Tarsasag lUgyvezetdje igazolja, hogy a kérelmezett dokumentacié masolat kizardlag a haldl okaval
Osszefliggd vagy Osszefliggésbe hozhatd, tovabba a halal bekdvetkezését megelsz6 gydgykezeléssel

kapcsolatos.

6.3. Hozzdtartozo altali betekintés egészségiigyi indokok alapjan

[124]A beteg életében, illetbleg haldlat kdvetGen az érintett beteg hazastarsa, élettarsa,
egyenesagbeli rokona, testvére — irdsbeli kérelme alapjan —jogosult a személyes adatokhoz valé
hozzaférési jog gyakorlasara, ha az egészségiigyi adatra a hazastars, az élettars, az egyenesagbeli
rokon, a testvér, valamint leszarmazoik

életét, egészségét befolydsold ok feltarasa, illetve

egészségligyi ellatasa céljabol van sziikség,

és az egészségiigyi adat mas mddon valé megismerése, illetve az arra valé kovetkeztetés nem lehetséges.

Ebben az esetben csak azoknak az egészségligyi adatoknak a megismerése lehetséges, amelyek az a) és b)
pontban meghatarozott okkal kbzvetleniil 0sszefliggésbe hozhatdk.

[125]Az egészségligyi adatokra vonatkozo tajékoztatast a Tarsasag ligyvezetbje adja meg, az orvosi
tdjékoztatasra vonatkozo elGirdsoknak megfelel6en, - szilkség esetén - a kérelmezé kezelGorvosdval

vald szakmai konzultacio alapjan.

6.4. Cselekv6képtelen, korlatozottan cselekvéképes beteg dokumentdcidjanak megismerése

26137 el6z6 pontban megjeldlt hozzatartozd hianydban a beteggel k6z6s haztartasban nem élIG,
cselekvSképes hozzatartozdja a torvény altal meghatarozott kdvetkezé sorrendben:

K orlatozottan cselekvéképes kiskoru és cselekvGképességében az egészségligyi ellatassal
Osszefliggd jogok gyakorlasa tekintetében részlegesen korlatozott beteg dokumentaciéjaba
betekinthet

sICselekvGképes személy kdzokiratban, teljes bizonyitd erejli maganokiratban, vagy irdsképtelensége
esetén két tanu egylttes jelenlétében megtett nyilatkozattal kizarhatja az egészségi allapotdaval
kapcsolatos tajékoztatasbol és a dokumentacidjaba vald betekintésbél az (1) bekezdés c. és d.
pontjaban felsorolt személyeket. E rendelkezés a 16. életévét betoltott kiskoru személy esetén is

irdnyado.
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[129]A Tarsasag Ugyvezetlje atadja az érintett egészségligyi, és a megkeresd vagy adatszolgaltatast
kérd szerv altal torvény alapjan kezelhet6, az érintett azonositasahoz szilkséges személyazonositd
adatokat a kovetkez§ szervek adatkérésére vagy irasbeli megkeresésére:

[130]Az adatkezelési célokra csak annyi és olyan egészségligyi, illetve személyazonosito adat
kezelhet8, amely az adatkezelési cél megvaldsitasahoz elengedhetetlentl sziikséges.

[131]A megkeresésben vagy adatkérésben az Infotv. 4. §-aban meghatdrozottak szerint meg kell
jeldlni az adatkezelés pontos céljat és a kért adatok korét.

[132]A Tarasasag ligyvezetGje az lUigyészség engedélye nélkil is koteles az adatkérést teljesiteni, ha

az adatkérés engedélyezése olyan késedelemmel jarna, amely az adatkéréssel elérni kivant célt jelent6sen
veszélyeztetné. llyen esetben az ligyészség engedélyét utdlag haladéktalanul be kell szerezni.

[133]Az (1) bekezdésben meghatarozott megkeresést vagy adatkérést rovid uton is el6terjesztheti

ha az egészségligyi adatokra a halottvizsgdlat soran soron kivil van sziikség. A kezel6orvos a megkeresést
vagy adatkérést soron kivil teljesiti.

Az egészségligyi dokumentacio megismerése iranti kérelmet Tarsasag ligyvezet§jénél lehet
benyujtani

Amennyiben a kérelmet nem az arra jogosult terjeszti el6, vagy olyan adat megismerését kérelmezi,
amelyre nem jogosult, a kérelmet el kell utasitani. A kérelem hidnyos benyujtasa esetén a kérelmezét
hidnypétlasra hivja fel a Tarsasag. A hianypodtlasi hataridé nem szamit bele a 8 munkanapos
tovabbitasi, illetve a kérelem teljesitésére el8irt 30 napos hataridébe.

[134]A kérelem teljesitésére 30 nap all rendelkezésre a kérelem Tarsasdghoz torténd beérkezésétdl
szamitva. Szlikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat, ez a
hatdridé tovabbi két hdnappal meghosszabbithatd, amelyrél az adatkezel§ tajékoztatja az érintettet,
a késedelem okanak megjelolésével. A hatarid6 meghosszabbitdsara a Tarsasag jogosult.

A kérelem elutasitasardl a kérelem teljesitésében kdzrem(ikods szervezeti egység vezetbje irdshan

indokolva tajékoztatja a kérelmezét a kérelem beérkezésétdl szamitott 30 napon beliil.

A kérelmezének a jogosultsagat a személyazonositasra alkalmas, az 1996. évi XX. torvényben
meghatdarozott természetes személyazonosité adatainak megaddasaval és a jogosultsagat igazold
okirattal, vagy a 2015. évi CCXXII. torvényben meghatarozott elektronikus ligyintézés utjan vald
azonositassal, és a jogosultsagat igazold okirattal kell igazolnia.

[135]Kiskoru gyermek esetében a kérelemhez csatolni kell a sziil6, vagy a torvényes képviseld teljes

bizonyito erejli maganokiratba foglalt nyilatkozatat a torvényes képvisel6i minGségének fennallasaral.
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A kérelmekrdl és az intézkedésekrdl a Tarsasag adatkezelés végzé munkatarsa nyilvantartast vezet az
alabbi tartalommal:

kérelmezé neve

kért adatok

kérelem id6pontja

teljesitési hataridé meghosszabbitasanak idépontja

adatkiadas adattovabbitas id6pontja

Az adatkiadas, adattovabbitas elutasitasanak id6pontja.

Az adatkezel6 munkatars a nyilvantartast a Rendelkezési Nyilvantartas részeként vezeti.

Az egészségligyi dokumentacio betekintés Utjan torténé megismerése esetén a betekintést
dokumentalni kell (a betekintés id6pontjanak, a betekint6 személy adatainak feltlintetésével és a
betekintést felligyel6 aldirasaval), amelyet az egészségiigyi dokumentacid részeként kell a
tovabbiakban megérizni.

[136]A Tarsasag az egészségligyi dokumentdacidé masolatanak kiadasat elsé alkalommal dijmentesen
biztositja.

Ha a kérelem egyértelmlen megalapozatlan vagy - kiilonésen ismétlédéd jellege miatt - tulzo,
figyelemmel a kért informacid vagy tajékoztatas nyujtasaval vagy a kért intézkedés meghozataldval
jard adminisztrativ koltségekre, a Tarsasag Téritési Dij Szabalyzataban meghatarozott 6sszeg( dij
szamithatd fel, vagy megtagadhato a kérelem alapjan torténd intézkedés.

Ismétl6dé jellege miatt tilzénak tekintendé minden olyan kérés, amely ugyanattdl a személytdl
ugyanarra az adatra, adatkorre, dokumentumra, vagy annak részére vonatkozik.

Az egészségligyi dokumentacid masolatdnak minden oldalat a Tarsasag pecsétjével és datummal kell
ellatni.

Az egészségligyi dokumentacié mdasolatdnak kiaddsa esetén a mdsolatot a kiadott dokumentumokrél
készilt tételes iratlistaval egyiitt kell a kérelmezé rendelkezésére bocsatani, és az iratlistat az
egészségligyi dokumentaciéo megismerése iranti kérelemhez csatolva, az egészségiigyi dokumentaciéd
részeként meg kell 6rizni. Az iratlista mintajat a Tarsasag a formanyomtatvanytarban kezeli.

A dokumentacié masolata a kérelmez6 vélasztasa szerint kiadhaté papiralapon, vagy CD-re/DVD-re
irva. Az adathordozét a kérelem teljesitésében kézrem(kodd szervezeti egység biztositja.

Az egészségligyi dokumentacié mdsolatdt a kérelem teljesitésében kdzrem(ikods szervezeti egység
adja at/kuldi meg. A dokumentacié masolatat

a kérelmezd, a torvényes képviselGje vagy a teljes bizonyitd erejl magdnokiratban meghatalmazott
személy részére személyesen kell atadni, vagy

konyvelt postai kiildeményként, a kérelmezé altal megadott cimre kell megkildeni. Személyes atadas

esetén a kérelmezd vagy meghatalmazottja aldirdsdval igazolja a masolatok atvételét és idejét.
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[137]Az érintett elsd izben térténd orvosi ellatasakor, ha az érintett 8 napon tul gyogyuld sérilést
szenvedett és a sérilés feltehetSen blincselekmény kovetkezménye, a kezelGorvos a renddrségnek
haladéktalanul bejelenti az érintett személyazonosité adatait.

[138]A kiskoru érintett elsé izben torténé egészségligyi ellatasakor — a gyermekek védelmérdl és a
gyamuigyi igazgatasrol sz6ld 1997. évi XXXI. torvény 17. §-ara is tekintettel — az ellatast végz6
egészséglgyi szolgaltatd ezzel megbizott orvosa koteles az egészségiigyi szolgaltato telephelye szerint
illetékes gyermekjoléti szolgalatot haladéktalanul értesiteni, ha

feltételezhetd, hogy a gyermek sériilése vagy betegsége bantalmazas, illetve elhanyagolas
kovetkezménye,

a gyermek egészségligyi ellatas soran bantalmazasara, elhanyagolasara utald kérilményekrdl szerez
tudomast.

[139]Az (1) és (2) bekezdés szerinti adattovabbitashoz az érintett, illetve az adattal kapcsolatosan
egyébként rendelkezésre jogosult beleegyezése nem sziikséges.

[140]Az (1) és (2) bekezdés szerinti adattovabbitas esetén az érintett els6 orvosi ellatéjanak az az
orvos minGsul, aki az érintettet szervezett formaban el6szor ellatasban részesiti. Az adattovabbitas
nem veszélyeztetheti a sériilt vagy mas beteg egészségi allapotat.

[141]A sériilt személyazonositd adatainak hianyaban is jelenteni kell a sériilés tényét, illetve a
kezelést végz6 orvos altal ismert korilményeket.

[142]Az (1) bekezdés szerinti jelentés telefonon torténik a rend6rhatdsag egységes vagy az ellatas
helye szerint illetékes kapitanysag hivoszaman. A (2) bekezdés szerinti bejelentést irasban kell
megtenni.

[143]A jelentés tényét a sérlilt egészségligyi dokumentacidjaban rogziteni kell.

A Tdrsasag egészségiigyi informatikai rendszerben kezeli az egészségligyi szolgaltatds nyujtasa soran
kezelt személyes és kiilonleges személyes adatokat. Ezen informatikai rendszer jelenleg a Dental
Pocket informatikai rendszer. A rendszer hasznalatara a gydgykezelésért felelés orvos jogosult.

A Dental Pocket informatikai rendszer, az EESZT modul, a NEAK modul, valamint az e-Recept modul
haszndlatara mind a kezel6 orvos munkatarsak, mind az egészségligyi szakszemélyzet jogosult, az
adott, kezelésik alatt all6 paciens tekintetében.

Berendeld naptar modul hasznalatara mind a kezel6 orvos munkatdarsak, mind az egészségligyi
szakszemélyzet jogosult, a beteglt szervezés, mint adatkezelési cél érdekében, valamennyi érintett
tekintetében. E modul haszndlat tdvoli eléréssel is engedélyezett, az arra kijel6lt munkatars
részére. Berendel6 naptar modul Paciensek osztalyozasa szerint funkcidjat sem megbizhatosag,
az érintett profilozasanak mindsil automatizalt adatkezelésessel, amely adatkezelést a Tarsasag

nem végez.
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A jelen fejezet alatt nem szabalyozott kérdések esetében az Informatikai Uzemeltetési és az
Informatikai Biztonsagi Szabalyzat az iranyado, kiilonos tekintettel a felhasznaldi jogosultsag
igénylésére, a felhasznalok belépési lehetdségeire, az adatmentésre, archivalasra, a rendszer mdszaki
megbizhatdsagara, a rendszer karbantartasara.

A Tarsasag hasznalt elektronikai rendszerben minden esemény nyomon kdévethetd, sziikség esetén

kimutathatd. A kimutatasok egy része napldzas eredményeként az erre jogosultak szamara a

rendszerbdl kdzvetlenlil megtekinthet8, mas részéhez — az adatfeldolgozé kézremiikodésével —

kdzvetetten hozzd lehet férni.

A Dental Pocket informatikai rendszer tavoli elérése a mobil alkalmazassal - a Berendeld naptar

modul kivételével - csak kivételes esetben, az alabbiak fennalldsa esetén engedélyezheté:

o Akezel6orvos irasban indokolt kérelmét Tarsasag ligyvezetbje - amennyiben adatvédelmi
szempontbdl nem meriilnek fel aggalyok - jovahagyja és tovabbitja kézjegyével ellatva a Tarsasag
informdacidbiztonsagi felel6sének.

o ATarsasag informacidbiztonsagi felel6se jévahagyja, amennyiben az informatikai biztonsagi
kockazat szintje ezt lehetévé teszi.

A tavoli hozzaférést elutasitd dontést irdsban meg kell indokolni. Az elutasité dontés ellen

jogorvoslatnak helye nincs.

6.10. Elektronikus Egészségligyi Szolgdltatdsi Tér (EESZT)

[144]1Az EESZT-hez engedélyezett informatikai rendszere Utjan csatlakozasra koteles az egészségligyi
szolgaltatds nyujtasara az egészségligyi dllamigazgatdsi szerv altal kiadott m(ikbdési engedély alapjan
jogosult egészségligyi szolgaltatd, aki finanszirozasi jelentés benyujtasara vagy elektronikus

adatszolgaltatasra kotelezett.

[145]A 49/2018. EMMI rendelet rendeletben meghatarozott betegségregisztert vezetd szerv (a
tovabbiakban: betegségregisztert vezets szerv) az altala feliigyelt szakteriileten népegészségligyi
szempontbdl kiemelt jelentGségl, vagy egyébként jelentls koltségteherrel jaré betegségcsoportok,
ellatasok és sz(irések (a tovabbiakban egyiitt: megbetegedések) tekintetében betegségregisztert hoz
|étre és m(ikodtet ezen megbetegedések nyilvantartasa érdekében az Etiak. 4. § (1) bekezdés a)-d)
pontja és a 4. § (2) bekezdés b), c), d) és w) pontja szerinti célbdl. A betegségregiszter az adatok
gy(jtése, a kapcsolati kod képzése céljabol kezelheti az érintett személyek

[146]Ha a betegellatd az érintett betegnél betegségregiszterben nyilvantartott megbetegedések
valamelyikét észleli, vagy annak id6szakos fellilvizsgalatat végzi, a (2) bekezdés szerinti célokbdl
tovabbitja az érintett személynek a 49/2018. EMMI rendeletben meghatarozott személyazonosité és
az észlelt megbetegedéssel 6sszefliggd egészségligyi adatait az észlelt megbetegedést nyilvantartd,

elektronikus betegségregiszterbe.
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[147]Implantatum bedltetésérdl, kivételérdl és cseréjérél a beavatkozdssal érintett személy tovabbi
gyogykezelése, egészségi allapotanak nyomon kdvetése, varatlan esemény gyors elhdritdsa, valamint
a beiiltethet6 orvostechnikai eszk6z6k megfelel6ségének ellendrzése érdekében az egészségiigyi
szolgaltaté nyilvantartast vezet az Elitv. 101/C. § (1) bekezdésben foglalt adattartalommal, az
egészségbiztositdsi szerv altal mikddtetett informatikai fellilet alkalmazasaval.

[148]A nyilvantartdsba az adatokat legkésébb a beavatkozassal érintett személy egészségiigyi
szolgdltatétdl torténd elbocsatdsat kdvetd 8 napon bellll, vagy a finanszirozasi jelentéstétel napjan
kell felvinni.

[149]Az egészségligyi szolgaltato a torvény altal elSirt adatokat az egészségbiztositasi szerv altal
mikodtetett informatikai feliilet alkalmazdasdval a (2) bekezdésben leirt adatfelvitellel egyidejlileg,

elektronikusan tovabbitja a Kozponti Implantadtumregiszter részére.

7. FEJEZET: KAPCSOLATTARTASI MARKETING CELU ADATKEZELESEK
7.

o

[150]Személyes adat kezelésének mindsiil az érintettrél készitett fotd, videofelvétel abban az esetben
is, ha a foton, videofelvételen nem szerepel az érintett neve vagy mas adata. Személyes
adatkezelésnek minGsil a felvétel elkészitése abban az esetben is, ha az felhasznaldsra nem keriil. Az
ilyen adatkezelés csak hozzdajaruldson alapulhat. A hozzajarulds beszerzéséért a Tarsasag vezetbje
felel&s. Amennyiben az adat nem az érintettél szarmazik, csak akkor kezelhet, ha az adat kozlGje a
Tdrsasag rendelkezésére bocsatja az érintett felhasznalasi célra vonatkozd hozzajaruldsat. Személyes
adat kozzétételéhez a Tarsasagnak rendelkeznie kell az érintettnek a kdzzétételre vald
hozzajaruldsdval is. A hozzdajarulast a felvételek elkészitése el6tt kell beszerezni.

A rendezvényeken vald felvételkészités soran, a rendezvényeken résztveviket elzetesen —a
meghivén vagy a rendezvényen vald tajékoztato tabla elhelyezésével — a felvétel készitésérdl és
annak felhasznaldsardl tajékoztatni kell. A tajékoztatas megtorténtérdl jegyz6konyvet kell felvenni.
T4jékoztatas esetén, a rendezvényen résztvevék részérdl megadottnak kell tekinteni a hozzajarulast a
felvétel készitéséhez, a kozzétételhez. A rendezvényeken torténd regisztracids célu adatkezelés az
érintettel vald kapcsolattartds érdekében torténhet.

A gydgyité eljards sordn készitett fényképfelvételek. A gydgyitd eljards sordn a Tarsasag az érintett
betegekrdl, a betegek kezelés alatt all6 testrészérdl a betegelldté eredményes gydgykezelési
tevékenységének elGsegitése, az érintett egészségi allapotanak nyomon kovetése érkezében fénykép,
video felvételek készit amennyiben erre az adott gydgykezelési eljaras sordn ovosszakmai okbdl
szlikség van. A fénykép- vided felvételek a betegdokumentacio részét képezik, az azokhoz kapcsolt
személyes azonosité adatok alapjan az érintettek azonosithatéak.

A marketing céljabol készitett fényképfelvételek.
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A Tarsasag a szlikségesség és aranyossag elvének tiszteletben tartasa mellett an. stock fényképeket (olyan
illusztracionak szant fényképek, amelyeket el6re elkészitenek, majd képligynokségek altal tarolt
adatbazisokbdl elérhetbvé tesznek) hasznal a Tarsasag eredményes tevékenységének a Tarsasag
honlapjan és reklam anyagaiban valé bemutatasa érdekében. Amennyiben az az eredményesebb
mikodés érdekében sziikséges, Ugy a Tarsasag az érintett betegekrdl, a betegek kezelésérdl, a
munkavallalékrdl és partnerek munkavallaléirdl fénykép, vided felvételeket készithet, az érintettel kotott,
hatdrozatlan idejl felhasznalasi szerz6dés alapjan. A szerz6dés alapjan az érintettet a Tarsasag
dijszabalyzata szerinti dijazas illeti meg. A Tarsasag a felhaszndlds sziikségességét évente fellilvizsgdlja, és
amennyiben a szikségesség és aranyossag elve mar nem érvényesil, a szerz6dés megsziintetését
kezdeményezi. A szerz6dés minden kiilon jogcselekmény nélkil hatdlyat veszti az annak alapjan képzé
jogviszony (foglalkoztatasi, partneri, paciensi) megsz(inését kovetd 60 nap mulva, kivéve, ha a felek azt
kiilon irasos nyilatkozatukkal fenntartjak és a jogviszony megsz(inését kovet6 id6szakra is
meghosszabbitjak.

7.2. A Tarsasdg honlapjanak bongészésével kapcsolatos adatok kezelése

[151]A Tarsasag a honlapja szolgaltatasi szinvonaldnak névelése, a webhely felhasznalasanak
megkonnyitése, tovabba a biztonsagi és adatvédelmi kockazatok kezelése érdekében a honlap
bongészése soran un. ,,cookie”-kat ,suti”’-ket (a tovabbiakban siti) és webjel6lGket hasznal. A siitik és
webjelol6k alkalmazdsa soran az adatkezelés jogalapja az Erintett hozzajarulasa.

e Asiti—azinterneten hasznalt eszkoz IP-cimével egylitt — személyes adatnak mindsdil.

o Asitiket és webjeldl6ket a Tarsasag kizardlag adminisztrativ célokra: a webhely latogatottsaganak
mérésére, illetve a bongészés megkdnnyitésére hasznalja fol.

e Aki nem kivanja elfogadni a sitik és webjel6l6k haszndlatat, ennek megfeleléen beadllithatja a
webbongészét, de ekkor a honlap bizonyos funkcidinak hasznalata korlatozottd valik. A sttikre és
webjel6l6kre vonatkozé beallitasokat a bongész6ben lehet mddositani.

e Ahonlapon a bongészés megkezdésekor egy felugrd ablakban figyelmeztetés jelenik meg a siitik
haszndlatardl. Ha az érintett ezek utdn tovdbb bongészi a honlapot, hozzajarul a sitik elhelyezéséhez
a bongészésre hasznalt eszkdzén.

e Acsak a bongészési munkamenet idején érvényes siitik teszik lehetévé, hogy a honlap bongészése
soran a szerver felismerje az adott eszkdzt, megjegyezze a beallitdsokat, megkdnnyitse a bongészést.

e Azallandé siitik a bongészési folyamat lezérulta utdn meghatarozott ideig maradnak az Erintett
eszkozén, hogy lehetbvé tegyék a felhasznaldk preferencidinak, miveleteinek a felidézését egy
késGbbi latogatas soran. (Ez biztositja példaul egy adott oldalon a felhasznalénév és a jelszd
tarolasat).

e A Tarsasdg a honlapjat sajat maga tartja karban, Magyar Hosting Kft.szerverén izemelteti.

o Napldéfajl: a Tarsasag a honlapjanak Gizemeltetése sordn keletkezé napléfajl bejegyzéseiben tarolt

adatok: az érintett eszk6zének IP-cime, a haszndlt bongészs tipusa, az internetszolgdltato, a

bongészés ideje, a belépd és kilépd oldalak cime, a latogatas alatti kattintasok szama. A szerver

anonim médon térolja a jelzett adatokat. Amennyiben az Erintett nem jarul hozza a naplézéshoz

sziikséges adatkezeléshez, nem tudja haszndlni a honlapot.
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A Tarsasag honlapja harmadik félt6l szarmazo sitiket is kezel, gy mint a GoogleAnalytics©, amely az
oldal monitorozasahoz, a statisztikak készitéséhez sziikséges informacidkat gydijti.

A GoogleAnalytics© altal kezelt adatok: a honlaplatogatdk szama, a megtekintett oldalak, a latogatok
tartdzkodasi helye, a belépés elStti webhely (ahonnan a felhasznalo "érkezik"), a hasznalt bongészé
és operacios rendszer, az internetszolgaltatd, a hasznalt kijelzé felbontasa, az oldal béngészésének
ideje, a honlap elhagyasanak id6pontja.

A GoogleAnalytics© a fenti informacidokat anonim formaban térolja. Az anonim adatokhoz a
szolgaltatas tulajdonosa és Gizemeltetdje, a Google Inc. (1600 AmphitheatreParkway, Mountain View,
CA 94043, USA) is hozzafér. Az anonim adatok és a bongészéshez hasznalt eszkoz IP cimének
Osszekotésével az Adatfeldolgozo a gy(ijtott adatokat célzott reklamok eljuttatasara hasznalja,

melynek célpontja az internethaszndlé eszkoze.

[152]Az adatkezelés érintettje a honlaplatogatd, vagy aki a regisztracid sordn, vagy a honlapon
megadta a hozzajarulasat ahhoz, hogy a Tarsasag az érintett altal megadott e-mail cimre eljuttassa a
hirlevelet. Az adatkezelés jogalapja mindkét esetben az érintett hozzajaruldsa.

Az adatkezelés célja: a Tarsasag altal készitett hirlevelek kiildése az érintett részére. A hirlevelek
tdrgya a Tarsasag szolgaltatdsai, programjai, Ujdonsagai, figyelemfelhivé ajanlatai.

[153]Az adatkezelés id6tartama: a Tarsasag a hirlevél killdése kapcsan kezelt személyes adatokat az
érintett erre vonatkozoé hozzajarulasanak visszavonasaig (leiratkozasig), illetve az adatoknak az
érintett kérésére torténd torléséig kezeli. A hozzajarulads visszavonasa nem érinti az azt megel6z6
adatkezelés jogszer(iségét.

[154]Az adatok taroldasanak modja: a Tarsasdg az informatikai rendszerében egy elkilonitett
adatkezelési listan kezeli az online fellileten kapott adatokat. Az érintett altal a hirlevél kildés céljabdl
kezelt, papiron atadott adatokat biztonsagos helyen 6rzi. a Tarsasag garantalja, hogy sem az
informatikai rendszerben, sem a papiron tarolt személyes adatokhoz illetéktelenek nem férhetnek

hozza.

hasznalhato fel.

A kamera rendszer izemeltetésének nem célja a munkavallalék munkdjanak az MT. 11.§ szerinti
megfigyelése és erre a képfelvevs altal a készitett felvétel nem haszndalhato fel.

A kamerak szdmat, helyét, és a kamerak altal megfigyelt terliletek meghatarozasat a szabalyzat 1.
szamu melléklete tartalmazza. A kamerak altal megfigyelt teriilet hatarold pontjain a Tarsasag
tdjékoztatd tablat helyez el, amely figyelmeztetés tartalmaz arra vonatkozdan, hogy a teriileten a
Tdarsasag kameras megfigyelést alkalmaz. A tabla tartalmazza a kamerds megfigyelésrdl sz616

adatkezelési tajékoztatdnak a Tarsasag altal lizemeltetett honlapon vald elérésének url-jét is.
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o A felvételek tarolasa, kiadasa

A Tarsasag a kozbiztonsagi, illetve blinmegelSzési, a baleset megel&zési célbdl rogzitett felvételt a
rogzitést kovetd 15 nap elteltével haladéktalanul torli.

A Tarsasag a 8.1.1. pont (6) bekezdése szerinti eljarast a felvétel rogzitésétdl szamitott két
munkanapon beliil kdteles meginditani, vagy kezdeményezni az eljarasra jogosult szervnél vagy
hatdsagnal a hataskorébe tartozé eljaras meginditasat.

Ha a Tarsasag kezdeményezésére az eljarasra jogosult szerv vagy hatdsag az eljarasat meginditotta, a
rogzitett felvételt a Tarsasag az eljaras befejezéséig tarolja.

A Tarsasag a felvételt az eljarasra jogosult szerv vagy hatdsag részére torténd tovabbitasaig kezelheti
azzal, hogy az adatkezelés id6tartama nem haladhatja meg a harminc napot. Amennyiben Tarsasag a
felvételen szerepl8 személy jogainak érvényesitésére eljarast inditott, részére az adatkezelési
hatdridén belll benyujtott kérelemre a felvételt tovabbitani kell.

Amennyiben a rogzitett felvételt Tarsasag az eljarasra jogosult szerv, hatésag megkeresésére vagy a
felvételen szerepl8 személy kérelmére tovabbitotta, a felvételt a tovabbitdssal egyidejlileg tordlni
kell. A Tarsasag a felvétel kezelése soran koteles megtenni az ahhoz sziikséges szervezési, technikai és
egyéb adatbiztonsagi intézkedéseket, hogy az érintett személy személyes adatait, igy kiilonosen
magantitkait és maganéletének korilményeit illetéktelen személy tudomasara jutasatél megdvja. A
Tarsasagnak biztositani kell tovabba, hogy a felvételen szerepl6 személy - a felvétel torlésének
id6pontjaig - megtekinthesse a réla késziilt felvételt.

A rogzitett felvételt a Tarsasag bizonyitasi eszkdzként a biintetd vagy szabalysértési eljarasra jogosult
szerv megkeresésére tovabbithatja. A megkeresésben meg kell jel6Ini az eljards targyat, ligyszamat
és a rogzitett felvétellel bizonyitandd tényt.

Az adattovabbitast az adattovabbitdsi nyilvantartasban kell rogziteni.

Kozigazgatasi hatdsagi eljardsban az eljaré hatdsag megkeresésére - belfoldi jogsegély keretében - a
rogzitett felvétel tovabbithatd, ha a megkeres6 hatdsag a megkeresésben az eljaras targyat,
Ugyszamat és a rogzitett felvétellel bizonyitandé tényt megjeloli.

A rogzitett felvétel tovabbitasara irdnyulé megkeresést meg kell tagadni akkor is, ha a felvétel a
megkeresésben meghatarozott tény bizonyitasara alkalmatlan.

Akinek jogat vagy jogos érdekét a felvétellel rogzitett esemény, cselekmény vagy intézkedés érinti,
kérheti, hogy a felvételt a Tarsasag annak tovabbitasaig, de legfeljebb a kérelem benyujtasat kdvets
harminc napig ne torolje.

A rogzitett felvételen szerepld személy részére az adattovabbitdsrdl adott tajékoztatds
koltségmentes.

A Tdrsasag eljarasa sordn a diplomaciai és konzuli képviseletek, valamint azok személyzetének
kivaltsagait és mentességeit, tovabba mas, torvényben megdllapitott mentességeket koteles
tiszteletben tartani.

A kamerak dltal rogzitett felvételeket 15 napig kell a szervergépen tarolni.



A rogzitett kép-, hang, valamint kép- és hangfelvételt felhaszndlas hianyaban legfeljebb a régzitéstdl
szamitott harminc nap elteltével meg kell semmisiteni, illetve torolni kell.

Az, akinek jogat vagy jogos érdekét a kép-, hang-, vagy a kép- és hangfelvétel, illetve mas személyes
adatanak rogzitése érinti, a kép-, hang-, valamint kép- és hangfelvétel, illetve mas személyes adat
rogzitésétdl szamitott harom munkanapon, belil joganak, vagy jogos érdekének igazolasaval kérheti,
hogy az adatot annak kezelGje ne semmisitse meg, illetve ne térolje. Birdsag, ligyészség, nyomozd
hatdsag, el6készitd eljarast folytatd szerv vagy mas hatdsag megkeresésére vagy adatkérésére a
rogzitett kép-, hang-, valamint kép- és hangfelvételt, valamint mas személyes adatot a birdsagnak
vagy a hatdsagnak haladéktalanul meg kell kiildeni.

Amennyiben hatdsag megkeresésre vagy adatkérésre attdl szamitott harminc napon belil, hogy a
megsemmisités mell6zését kérték, nem keriil sor, a rogzitett kép-, hang-, valamint kép- és
hangfelvételt, valamint mas személyes adatot meg kell semmisiteni, illetve tordlni kell,

A rogzitett kép-, hang-, valamint kép- és hangfelvételt, valamint mas személyes adatot csak a
Tarsasag lgyvezetdje illetve az dltala megbizott személy jogosult megismerni, a személy nevét, az
adatok megismerésének okat és idejét jegyz6kdnyvben kell rogziteni.

A zdrolas irdnti kérelem a kamerak altal rogzitett felvételekbe vald betekintésre vagy a felvételen
lathaté eseményre vonatkozo tdjékoztataskérésre iranyulhat. A kérelem teljesithet&ségérél annak
beérkezésétdl szamitott 3 napon belll a Tarsasag ligyvezetdje dont, melyrdl az érintettet irdsban
értesiteni koteles. A kérés engedélyezése esetén a betekintést az érintettel el6zetesen egyeztetett
id6pontban, de legfeljebb a kérelem beérkezésétdl szamitott 15 napon bellil biztositani kell a
Tdrsasag lgyvezetdje altal megbizott személy jelenlétében. A felvételekbe vald betekintés mértéke,
terjedelme korlatozott, az érintett kizardlag azon id6pontok kozotti felvételeket tekintheti meg, amig
a kameraval megfigyelt teriileten tartdézkodott, és kizdrélag azoknak a kameraknak a felvételeit
nézheti meg, amelyeken keresztiil rogzitették képmdsat, cselekvését.

A felvételen szereplé mas érintettek személyes adatai védelméhez f(iz6d6 joganak érvényesiilése
érdekében az érintett az Infotv. alapjan a felvételrdl masolatot nem kérhet, illetve nem is kaphat. Az
érintett kérelmezheti, hogy az Infotv. rendelkezései alapjan a Tarsasag ligyvezetdje irdsban
tdjékoztassa arroél, hogy vele 6sszefliggésben mi lathatd a felvételen. A Tarsasag ligyvezetéje
kozérthetd formaban, hétkdznapi szavak haszndlataval nyilatkozni koteles arrdl, hogy a kameras
megfigyelés soran az érintettel 6sszefliggésben pontosan mit rogzitett (a képfelvétel készitésének
id6pontja, az érintett mett6l-meddig lathato a felvételen, az érintettnek a felvételen lathatd
cselekvése, torténik-e az érintettel 6sszefliggésben, az érintettre vonatkozdan barmilyen esemény azt
kovetben, hogy az érintett mar nem lathato a felvételen). A tdjékoztatast irdsban a kérelem
benyujtasatol szamitott 25 napon belll meg kell adni az érintett részére.

A hataridé lejartat kovetden a felvételeket —amennyiben ez alapjan eljaras nem indul —
haladéktalanul tordlni kell, melyet a rendszer automatikusan elvégez. Az adatok mentését és torlését

a rendszer automatikusan naplézza. A rendszerbdl kimasolt adatok megsemmisitésérél, és a



megsemmisités tényének jegyz6kényvben vald rogzitésérdl az adatkezels koteles gondoskodni. A

megsemmisitésrél készilt jegyz6konyvet a 6. szamu melléklet szerint kell felvenni.

A kamerdk altal rogzitett felvételek figyeléseA kamerak csak felvételeket régzitenek, folyamatos
monitoros megfigyelés csak a réntgen szobaban torténik. A folyamatos megfigyelést a
balesetmegel6zés érdekében a rontgent kezel6 munkatars végzi. A rogzitett felvételeket
megjelenitdé monitort csak a Tarsasag ligyvezetdje kezelheti. Betekintési és kdzvetlen hozzaférési
jogosultsaggal a Tarsasag ligyvezetdjén kiviil csak az erre feljogositott alkalmazottak
rendelkeznek. A felvételek biztonsaga

o A megfigyel6 kdzpontot zart szekrényben a megfigyelés helyén |1évé iroddban ugy kell elhelyezni,
hogy a helyiségbe az oda beosztottakon kiviil illetéktelen személy ne juthasson be, és az
adatvédelmi elGirdsok betarthatok legyenek.

o A zart szekrényhez kulccsal csak az az erre feljogositott alkalmazottak és a Tarsasag lUgyvezetdje
rendelkezik. A kamerak altal rogzitett képeket a Tarsasag folyamatosan rogziti.

o Akamerarendszer kezelésérdl - nyilvdntartast kell vezetni. A nyilvantartasban rogziteni kell:

a kezel6 nevét,

a kezelés id6 kezd6 és befejez6 id6pontjat,

a felhasznalt adathordozék nyilvantartasi szdmat, valamint

a bekovetkezett eseményekre tekintettel kezdeményezett intézkedést.

o Akarbantartast végzs kiilsé személy a Tarsasag ligyvezetGje 4ltal feljogositott személy
kiséretében végezheti tevékenységét. A rendszeren végzett karbantartdsi munkalatokrdl
jegyz6konyvet kell vezetni, melyben régzitésre keriil a karbantarté személy neve, az elvégzett
karbantartasi munka leirdsa, ideje, és a karbantartast felligyel6 személy neve.

o A kamerak altal kozvetitett képeket rogzité adathordozokrdl nyilvantartast kell vezetni
(adathordozok nyilvantartasa). Az adathordozdk nyilvantartasaban az adathordozdk forgalmara
vonatkozdan az adathordozokat kezel§ személyeknek a kovetkezé adatokat kell folyamatosan
rogziteni:

a felhasznalt adathordozé alkalmazdasanak kezdé és befejezé id6pontjat,

a felhasznalt adathordozé tarolasi helyét,

az adathordozo azonositd adatait (pl. merevlemez gyari szdma, sorszam),

az adathordozo esetleges sokszorositasara vonatkozo adatokat,

a felvétel megsemmisitésére, torlésére vonatkozé adatokat,

az adathordozdé megsemmisitésére, torlésére vonatkozé adatokat.

8. fejezet: a Hatalybaléptetéssel kapcsolatos rendelkezések

Jelen Szabalyzat a Tarsasag ligyvezetdje altali kiadmanyozasaval vélik érvényessé, és a Tarsasag
honlapjan vald kozzététel napjan 1ép hatdlyba. A kozzétételtSl szamitott 30 napon beliil a Tarsasag

valamennyi munkavallaléjaval és szerz6déses partnerével a Tarsasag lgyvezetdjének ismertetnie kell.



o Az adatvédelmi tisztvisel6t kijel6lni, vagy a feladatok ellatasara vonatkozo szolgaltatasi

szerz6dést megkotni a Szabalyzat hatalyba Iépését kdvet6 30 napon belil kell.

o A Tarsasagnak az adatvédelmi dokumentaciok fellilvizsgalatat a Szabalyzat hatalybalépését

kovetden kell megkezdeni és 2021. év junius 30. napjaig kell végrehajtani. A hianyzé

dokumentumokat a szabalyzat hatdlybalépését kovetd év december 31. napjaig kell potolni.

Budapest, 2021. januar 26.

dr. Bonczfoldi-Pozsgay Sarolta ligyvezetd
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1. szamu fluggelék:
Fogalmak

A jelen szabdlyzat alkalmazdsa soran a fogalmakat a Preambulumban meghatarozott jogszabalyok altal
meghatdrozott tartalommal kell hasznalni.

1. adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb
szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel.

2. adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt
modon végzett barmely mivelet vagy miiveletek dsszessége, igy a gy(ijtés, rogzités, rendszerezés,
tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés,
tovabbitds, terjesztés vagy egyéb mddon torténé hozzaférhet6vé tétel Gtjan, 6sszehangolds vagy
0sszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisit;

3. adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, kbzhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb
szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit 6nalldan vagy mdasokkal egyiitt
meghatdrozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az unids vagy a tagdllami jog hatadrozza meg, az
adatkezel6t vagy az adatkezeld kijel6lésére vonatkozd kiilénos szempontokat az unids vagy tagallami
jog is meghatarozhatja;

4. adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas mdédon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatdsat,

jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi.



egészségligyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara vonatkozé
személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészségligyi szolgaltatasokra
vonatkozd olyan adatot is, amely informaciét hordoz a természetes személy egészségi allapotardl;
érintett hozzajarulasa: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatason alapuld
és egyértelm( kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést félreérthetetlendl
kifejezd cselekedet Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érint6 személyes adatok kezeléséhez;
kozeli hozzatartozd: az egészségligyrél sz6l6 1997. évi CLIV. torvény 3. § r) és az egészségligyi és a
hozzajuk kapcsolddd személyes adatok kezelésérdl sz6l6 1997. évi XLVII. térvény 3. § j) pontja alapjan
a hazastars, az egyenesagbeli rokon, az 6rokbe fogadott, a mostoha- és a nevelt gyermek, az 6rokbe
fogadd, a mostoha- és a nevel6sziilg, a testvér, valamint az élettars;

kilonleges adat: a személyes adatok kilonleges kategdridiba tartozé minden adat, azaz a faji vagy
etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vildgnézeti meggy&z6désre vagy szakszervezeti
tagsagra utalé személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes személyek egyedi
azonositasat célzé biometrikus adatok, az egészségligyi adatok és a természetes személyek szexualis
életére vagy szexudlis iranyultsagara vonatkozé személyes adatok;

személyes adat: azonositott vagy azonosithato természetes személyre (, érintett”) vonatkozé barmely
informdcid; azonosithatod az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett médon, kiléndsen
valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozo adat, online azonosité vagy a természetes
személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara

vonatkozd egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithatd.

2. szamu fuggelek
: Alkalmazandé
jogszabalyok

A személyes adatok kezelésére és védelmére vonatkozo jogszabalyok kilondsen:

az Alaptorvény,

az Eurdpai Parlament és a Tandcs (a tovabbiakban: EU) 2016/679 Rendelete (a tovabbiakban: GDPR) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérdl (altalanos

adatvédelmi rendelet),



e a Polgari Torvénykonyvrél sz6l6 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: Ptk.),

e azinformaciés onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. torvény (a
tovabbiakban: Infotv.),

e a Munka Torvénykonyvérdl szolé 2012. I. torvény (a tovabbiakban: Mt.),

e azegészségligyrll sz6l6 1997. CLIV. torvény (a tovabbiakban: Elitv.),

e azegészségligyi és a hozzajuk kapcsolddd személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl szolo 1997. évi
XLVII. térvény (a tovabbiakban: Etiak.),

e azegészségligyi és a hozzajuk kapcsolddd személyes adatok kezelésének egyes kérdéseirdl szolo

62/1997. (XIl. 21.) NM rendelet (a tovabbiakban: Etinr.),

A jelen szabdlyzat egyes rendezéseihez kapcsolddd felhatalmazd, illetve kotelezettséget el6ird jogszabalyi
hivatkozasokat ldbjegyzetben keriilnek meghatdrozasra.

[1] GDPR 5. cikk (1) bek. a) pont

[2]1GDPR 5. cikk (1) bek. b) pont

[3]1GDPR 5. cikk (1) bek. c) pont

[41GDPR 5. cikk (1) bek. d) pont

[5]1GDPR 5. cikk (1) bek. e) pont

[6]GDPR 5. cikk (1) bek. f) pont

[71GDPR 5. cikk (2) bek

[8]GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont

[9] GDPR 6. cikk (1) bek. b) pont

[10]GDPR 6. cikk (1) bek. c) pont

[11]GDPR 6. cikk (1) bek. d) pont

[12]GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont

[13]GDPR 6. cikk (1) bek. f) pont

[14]GDPR 9. cikk (2) bek. a) pont

[15]GDPR 9. cikk (2) bek. b) pont


https://www.kontaktpont-dental.hu/adatvedelmi-es-adatbiztonsagi-szabalyzat/?preview_id=3519&preview_nonce=31b878fc25&preview=true#_ftnref1
https://www.kontaktpont-dental.hu/adatvedelmi-es-adatbiztonsagi-szabalyzat/?preview_id=3519&preview_nonce=31b878fc25&preview=true#_ftnref2
https://www.kontaktpont-dental.hu/adatvedelmi-es-adatbiztonsagi-szabalyzat/?preview_id=3519&preview_nonce=31b878fc25&preview=true#_ftnref3
https://www.kontaktpont-dental.hu/adatvedelmi-es-adatbiztonsagi-szabalyzat/?preview_id=3519&preview_nonce=31b878fc25&preview=true#_ftnref4
https://www.kontaktpont-dental.hu/adatvedelmi-es-adatbiztonsagi-szabalyzat/?preview_id=3519&preview_nonce=31b878fc25&preview=true#_ftnref5
https://www.kontaktpont-dental.hu/adatvedelmi-es-adatbiztonsagi-szabalyzat/?preview_id=3519&preview_nonce=31b878fc25&preview=true#_ftnref6
https://www.kontaktpont-dental.hu/adatvedelmi-es-adatbiztonsagi-szabalyzat/?preview_id=3519&preview_nonce=31b878fc25&preview=true#_ftnref7
https://www.kontaktpont-dental.hu/adatvedelmi-es-adatbiztonsagi-szabalyzat/?preview_id=3519&preview_nonce=31b878fc25&preview=true#_ftnref8
https://www.kontaktpont-dental.hu/adatvedelmi-es-adatbiztonsagi-szabalyzat/?preview_id=3519&preview_nonce=31b878fc25&preview=true#_ftnref9
https://www.kontaktpont-dental.hu/adatvedelmi-es-adatbiztonsagi-szabalyzat/?preview_id=3519&preview_nonce=31b878fc25&preview=true#_ftnref10
https://www.kontaktpont-dental.hu/adatvedelmi-es-adatbiztonsagi-szabalyzat/?preview_id=3519&preview_nonce=31b878fc25&preview=true#_ftnref11
https://www.kontaktpont-dental.hu/adatvedelmi-es-adatbiztonsagi-szabalyzat/?preview_id=3519&preview_nonce=31b878fc25&preview=true#_ftnref12
https://www.kontaktpont-dental.hu/adatvedelmi-es-adatbiztonsagi-szabalyzat/?preview_id=3519&preview_nonce=31b878fc25&preview=true#_ftnref13
https://www.kontaktpont-dental.hu/adatvedelmi-es-adatbiztonsagi-szabalyzat/?preview_id=3519&preview_nonce=31b878fc25&preview=true#_ftnref14
https://www.kontaktpont-dental.hu/adatvedelmi-es-adatbiztonsagi-szabalyzat/?preview_id=3519&preview_nonce=31b878fc25&preview=true#_ftnref15

[16]GDPR 9. cikk (2) bek. c) pont

[171GDPR 9. cikk (2) bek. d) pont

[18]GDPR 9. cikk (2) bek. h) pont

[19]GDPR 9. cikk (2) bek. i) pont

[20]GDPR 9. cikk (2) bek. j) pont

[21]GDPR 12. cikk (1) bek

[22]GDPR 7. cikk

[23]2012. évi I. torvény 8. § (4) bekezdése, az egészségligyrdl sz616 1997. évi CLIV. torvény 25. §-a és a
Blntetd Torvénykonyvrdl szol6 2012. évi C. torvény 219. §

[24]GDPR 39. cikk (1) bek b) pont

[25]GDPR 25. cikk és 35. cikk

[26] GDPR 5. cikk ( 2) bek és 5 cikk (1) bek. és 6. cikke

[27]GDPR 5. cikk (1) bek. a) pont

[28]GDPR 5. cikk (1) bek. b) pont

[29]GDPR 5. cikk (1) bek. c ) pont

[30]GDPR 5. cikk (1) bek. d) pont

[31]GDPR 5. cikk (1) bek. e) pont

[32]GDPR 5. cikk (2) bek.

[33]GDPR 5 cikk (1) bek f) pont

[34]GDPR 5 cikk (1) bek f) pont

[35]GDPR 6 cikk (1) bek

[36]GDPR 5 cikk (1) bek f) pont

[37]GDPR 39 cikk (1) bek b) pont
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[38]GDPR 32. cikk

[3915 cikk (1) bek f) pont

[4015 cikk (1) bek f) pont

[41]GDPR 32. cikk

[42]GDPR 32. cikk

[43]GDPR 6. cikk (1) bek.

[44]GDPR 7. cikk

[45]GDPR 5. cikk (1) bek. b) pont

[46]GDPR 5. cikk (1) bek. d) pont

[47]1GDPR 5. cikk (1) bek. d) pont

[48]GDPR 5. cikk (1) bek. f) pont

[49]GDPR 6. cikk

[50]GDPR 30. cikk

[51] GDPR (5) cikk (2) bek.

[52] GDPR 13. és 14. cikk

[53] GDPR 5. cikk (2) bek.

[54]GDPR 5. cikk (1) bek. d) pont

[55] GDPR 5. cikk (2) bek.

[56] GDPR 5. cikk (2) bek.

[57] GDPR 26. cikk és 28. cikk, 5. cikk (2) bek.

[58] GDPR 33. cikk

[59] GDPR 5 cikk (2) bek.

[60] GDPR 33. cikk (1) bek.
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[61] GDPR 33. cikk (3) bek. 39. cikk (19 bek. d) pont

[62] GDPR 33. cikk (1) bek.

[63] GDPR 34. cikk

[64] GDPR 15. cikk

[65] GDPR 16. cikk

[66] GDPR 17. cikk

[67] GDPR 18. cikk

[68] GDPR 20. cikk

[69]1GDPR 21. cikk, 22, cikk

[70]GDPR 15. cikk

[71] GDPR 5. cikk (1) bek. a) pont, 6. cikk

[72]GDPR 6. cikk

[73] GDPR 6. cikk (1) bek. f) pont preambulum (69) bek.

[74] GDPR 7. cikk

[75] GDPR 9. cikk

[76] GDPR 32. cikk

[77] GDPR 37.cikk (5), (6) bek.

[78] Kjt. 20/A'§

[79] GDPR 39. cikk

[80] GDPR 38. cikk (4) bek.., Infotv. 25/M §

[81] GDPR 38. cikk (3) bek.

[82] GDPR 38. cikk (6) bek.

[83] GDPR 38.cikk (5) bek
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[84] GDPR 39. cikk, 5. cikk (2) bek.

[85] Mt. 10. § (1) bek., GDPR 5. cikk (1) bek. a) pont

[86]Mt. 10. § (3) bek.,GDPR 5. cikk (1) bek. a) pont,

[87]2017. évi LIlI. torvény 7. § GDPR preambulum (43) bek.

[88]Mt. 10. § (2) bek.,GDPR 5. cikk (1) bek. a) pont, GDPR preambulum (42) és (43) bek.

[89] Mt. 10 § (4) bek.

[90] GDPR. 6. cikk (1) bek f) pont

[91] GDPR 6. cikk (1) bek.c) pont

[92]Mt. 11/A. § (1) bek.,GDPR 5. cikk (1) bek. a) pont

[93] GDPR 6. cikk (1) bek. f) pont GDPR preambulum ( 47) bek.

[94] GDPR 5 cikk (1) bek. e) pont

[95] GDPR preambulum (50) bek.

[96] Mt. 10 & (4) bek,

[97] GDPR 5. cikk (1) bek. f) pont

[98] Mt. 11/A §.

[99]GDPR 5. cikk (1) bek. f) pont

[100] GDPR 12. cikk

[101] Ediak. 9. § (1) bek.

[102] Etiak. 12. § (1)-(2) bek.

[103] Ediak. 12. § (3) bek.

[104] ElGiak. 13. §

[105] EGiak. 8. §

[106] Elitv. 138. § (2) bek., EtGak. 7. § (2) bek. a) pont
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[107] Eiitv. 25. & (4) bek.

[108] Etiak. 17. § (1)-(2) bek.

[109] GDPR. 16-17. cikk

[110] EGak. 31. § (1) bek.

[111] Ediak. 4. § (1)-(2) bek.

[112] EGak. 4. § (4) bek., GDPR 5. cikk c¢) pont

[113] EGak. 6. §

[114] Ediak. 28. § (1) bek.

[115] GDPR 5. cikk f) pont

[116] EGak. 5. &

[117] EGtv. 136. § (1) bek.

[118] EGak. 30. § (1) bek.

[119] Eiitv. 24. § (1) bek.

[120] Editv. 24. § (3) bek., 137. §

[121] Eitv. 24. § (5) bek.

[122] Eiitv. 24. § (7)-(8) bek.

[123] Eitv. 24. § (11) bek., Eiiak. 7. & (7) bek.

[124] Eliak. 7. & (5) bek., Elitv. 24. & (9) bek.

[125] Ediak. 7. § (6) bek.Eiitv. 24. § (10) bek

[126] Eutv. 16. § (1)-(2) bek.

[127] Eiitv. 24. § (6) bek.

[128] Eltv. 16. § (1) bek. b) pont,Eltv. 16. § (6) bek.

[129] Euak. 23. § (1) bek.
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[130] EGak. 4. § (4) bek.

[131] EGak. 23. § (2) bek., Infotv. 4. §

[132] Ediak. 23. § (3) bek.

[133] EGak. 23. § (4) bek.

[134] GDPR 12. cikk (3) bek.

[135]A polgari perrendtartdsrdl sz616 2016. évi CXXX. térvény (Pp.) 325. § (1) bek.

[136] GDPR 12. cikk (5) bek.

[137] EGak. 24. § (1) bek., GDPR. 6. cikk (1) bek. c) pont, GDPR 9. cikk (1) bek. g) pont

[138] Elak. 24. § (3) bek.

[139] Ediak. 24. § (4) bek.

[140] 62/1997. (XIl. 21.) NM rendelet 4. § (1) bek.

[141] 62/1997. (XIl. 21.) NM rendelet 4. § (3) bek.

[142] 62/1997. (XIl. 21.) NM rendelet 4. § (2) bek.

[143] 62/1997. (XII. 21.) NM rendelet 4. § (2) bek.

[144] Euak. 35/B. § (1) bek. a) pont

[145] Etiak. 16. § (7) bek.

[146] Etiak. 16. § (9) bek.

[147] Eiitv. 101/C. § (1) bek.

[148] Eiitv. 101/C. § (2) bek.

[149] EGtv. 101/C. § (3) bek.

[150]GDPR preambulum (51) bek.

[151]2003. évi C. térvény 155. § (4) bek.

[152] GDPR 7. cikk, 2008. évi XLVIII. torvény 6. § (1) — (2) bek,
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[153]2008. évi XLVIII. térvény 6. § (3) és (6) bek,

[154]2008. évi XLVIII. térvény 6. § (5) bek,
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